
SOLICITUD  Y  MANIFESTACIÓN  DE  TRÁMITES

No. DE TRÁMITE 

No. DE RECIBO

TIPO DE TRÁMITE: 

NOTARÍA: 

A)  DATOS GENERALES:

DIRECCIÓN GENERAL DE GESTIÓN TERRITORIAL Y CATASTRO
DIRECCIÓN DE CATASTRO

FORMATO ÚNICO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

B)  DATOS DEL PREDIO:

Nombre del Propietario:

Teléfono:Domicilio del Propietario:

Nombre del Solicitante:

Teléfono:Domicilio del Solicitante:

Ubicación del Predio:
Calle No. Oficial Interior

C.P.: Lote: 

C)  DATOS DEL TERRENO:

D)  USO DE SUELO:

Fondo: mts.

Frente: mts. Construido Baldío Baldío Cercado

E)  UBICACIÓN DEL PREDIO:

Habitacional Comercial Industrial Otro Especifique:

F)  MEDIDAS Y COLINDANCIAS:

EJEMPLO:
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. 1.  Indique el nombre de la calle donde se localiza 
     el predio y las calles colindantes.
2.  Distancia a la calle mas cercana. 
3.  Medida de frente y fondo.
4.  Indique entre que números oficiales 
     se encuentra el predio. 
5.  Si es rústico, señalar las vías de comunicación. 

H)  FIRMAS DEL MANIFIESTO:

Al 

Colindancia

mts.

Colindancia

Al mts.

Al 

Colindancia

mts. 

Al 

Colindancia

mts. 

Nombre y Firma del Propietario Nombre y Firma del Solicitante

LOS DERECHOS SE COBRARÁN DE ACUERDO A LA LEY DE INGRESOS VIGENTE, 
SIENDO INDISPENSABLE PRESENTAR EL RECIBO DEL PAGO DE ÉSTE PARA EL INGRESO DEL TRÁMITE.  

San Luis Potosí, S.L.P., a los                                 días del mes de                                                                                                             del año  

19 DE JUNIO DE 2024REV. 15DGGTC-DC-F-01

G)  OBSERVACIONES Y/O COMENTARIOS:

Correo Electrónico para Notificaciones: 

Clave Catastral: 2 4 0 0 1 0 2 8 0 1 0 0 0 1

Manzana: 

Superficie: m2. Superficie de Construcción: m2.

www.sanluis.gob.mxwww.sanluis.gob.mxwww.sanluis.gob.mxwww.sanluis.gob.mxwww.sanluis.gob.mxwww.sanluis.gob.mx www.sanluis.gob.mx

RASDCDU 001  Aviso de Privacidad:  Aquellos datos que proporcionen a la Dirección de Catastro, los cuales serán recabados y resguardados, se hace de su conocimiento que no se realizarán 
transferencias de datos personales salvo aquellos que sean necesarios para atender requerimientos de información de una autoridad competente, que estén debidamente fundados y motivados.   

Colonia:

Importante: De acuerdo al Artículo 36 Fracción I de la Constitución Política de Los Estados Unidos Mexicanos, Artículo 114 Fracción IX de la 
Constitución Política del Estado de San Luis Potosí, Artículos 74, Fracción III, 80 y 96,  de La Ley del Registro Público de La Propiedad y del 
Catastro para el Estado y Municipio de San Luis Potosí, impone a todo propietario o poseedor de manifestar la existencia y actualizar los 
datos de los bienes inmuebles en el Catastro; por lo que no me opondré a que las autoridades catastrales en cualquier momento, puedan 
verificar las características del predio, ello para un correcto inventario y determinación de las contribuciones inmobiliarias.  



25. SOLICITUD 

DE CLAVE CATASTRAL

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO.  2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 

3. PLANO TOPOGRÁFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 (FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL).  

4. COPIA DE TÍTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO.

TRÁMITES Y REQUISITOS:

2. AVALÚO CATASTRAL 

3. AVALÚO REFERIDO 

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO.  2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE).  3. PAGO DE DERECHOS. 

4. PREDIAL AL CORRIENTE.  5. PLANO TOPOGRÁFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 

(FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL).  6. COPIA DE ESCRITURA PÚBLICA INSCRITA EN EL INSTITUTO REGISTRAL Y CATASTRAL O TÍTULO AGRARIO.

EN CASO DE AVALÚO REFERIDO:  
7. COPIA SIMPLE DE LIBERTAD DE GRAVAMEN (VIGENCIA DE 6 MESES).  8. EN EL APARTADO DE OBSERVACIONES DE LA SOLICITUD DEFINIR EL AÑO QUE SE REQUIERE.  

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO.  2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE).  3. PAGO DE DERECHOS. 

4. PLANO TOPOGRÁFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 (FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL). 

5. COPIA DE TÍTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO.  6. FOTOGRAFÍAS INTERIORES Y EXTERIORES DEL PREDIO. 

22. RECTIFICACIÓN DE 

USO DE SUELO CATASTRAL

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO.  2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE).  3. PAGO DE DERECHOS. 

4. COPIA CERTIFICADA DE TÍTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO.  5. LIBERTAD DE GRAVAMEN ORIGINAL O CERTIFICADA 

(VIGENCIA DE 6 MESES).

18. RECTIFICACIÓN DEL NOMBRE 

DE LA PERSONA PROPIETARIA

8. CONSOLIDACIÓN

DE USUFRUCTO
1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO.  2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE) DEL PROPIETARIO (NUDA).  

3. PAGO DE DERECHOS.  4. CURP DEL USUFRUCTUARIO.  5. COPIA DEL ACTA DE DEFUNCIÓN.  6. COPIA DEL TÍTULO DE PROPIEDAD. 

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO.  2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE).  3. PAGO DE DERECHOS. 

4. PREDIAL AL CORRIENTE.  5. EN EL APARTADO DE OBSERVACIONES DE LA SOLICITUD ESPECIFICAR EL MOTIVO POR EL QUE SE REQUIERE. 

9. CONSTANCIA 

DE DATOS TÉCNICOS
1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO.  2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE).  3. PAGO DE DERECHOS. 

4. PREDIAL AL CORRIENTE.  5. EN EL APARTADO DE OBSERVACIONES DE LA SOLICITUD ESPECIFICAR EL MOTIVO POR EL QUE SE REQUIERE. 

19. RECTIFICACIÓN E INTEGRACIÓN

DE CONSTRUCCIÓN

20. RECTIFICACIÓN 

DE SUPERFICIE DE TERRENO

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO.  2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE).  3. PAGO DE DERECHOS. 

4. PLANO TOPOGRÁFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 (FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL). 

5. COPIA CERTIFICADA DE TÍTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO. 

EN CASO DE RECTIFICACIÓN O INTEGRACIÓN DE CONSTRUCCIÓN:  
6. COPIA DE PLANO AUTORIZADO POR LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO (FORMATO PDF E IMPRESO EN PAPEL). 

7. FOTOGRAFÍAS INTERIORES Y EXTERIORES DEL PREDIO.  8. COPIA SIMPLE DE ESCRITURA.   

10. DIVISIÓN DE PREDIO

11. FUSIÓN DE PREDIOS

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO.  2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE).  3. PAGO DE DERECHOS. 

4. PREDIAL AL CORRIENTE (EN EL CASO DE FUSIÓN APLICA PARA CADA PREDIO).  5. PLANO TOPOGRÁFICO CON COORDENADAS UTM 

CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 (FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL).  6. COPIA CERTIFICADA DE TÍTULO DE PROPIEDAD 

O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO.  7. COPIA DEL PLANO AUTORIZADO DEL PREDIO EN EL QUE SE SEÑALEN LAS DIVISIONES O LA FUSIÓN.

8. COPIA CERTIFICADA DEL PROTOCOLO DE LA DIVISIÓN O FUSIÓN.  9. COPIA DE LA AUTORIZACIÓN DE LA DIVISIÓN O FUSIÓN EMITIDA 

POR LA AUTORIDAD COMPETENTE. 

5. CERTIFICACIÓN

DE MEDIDAS Y COLINDANCIAS

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO.  2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE).  3. PAGO DE DERECHOS. 

4. PREDIAL AL CORRIENTE.  5. PLANO TOPOGRÁFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 

(FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL).  6. COPIA CERTIFICADA DE TÍTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO Y/O COPIA CERTIFICADA

DE SENTENCIA FIRME.  7. LIBERTAD DE GRAVAMEN ORIGINAL CERTIFICADA (VIGENCIA DE 6 MESES).  8. EN CASO DE SER RESTO DE PROPIEDAD PRESENTAR 

COPIAS CERTIFICADAS DE LAS VENTAS REALIZADAS.  9. EN EL APARTADO DE OBSERVACIONES DE LA SOLICITUD ESPECIFICAR EL MOTIVO POR EL QUE SE REQUIERE.

1. APEO Y DESLINDE 

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO.  2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE).  3. PAGO DE DERECHOS. 

4. PREDIAL AL CORRIENTE.  5. PLANO TOPOGRÁFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 

(FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL).  6. COPIA CERTIFICADA DE TÍTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO.  7. NOMBRE Y DOMICILIO 

DE LOS COLINDANTES PARA NOTIFICACIONES.  8. MEDIANTE ESCRITO LIBRE SEÑALAR EL MOTIVO POR EL QUE SE REQUIERE. 

14. INSCRIPCIÓN

DE FRACCIONAMIENTO 

15. INSCRIPCIÓN 

DE CONDOMINIO

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO.  2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE).  3. PAGO DE DERECHOS. 

4. PREDIAL AL CORRIENTE.  5. COPIA CERTIFICADA DE TÍTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO.  6. COPIA DE LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN 

(CUANDO APLIQUE), AUTORIZADO POR LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO.  7. COPIA DEL PLANO AUTORIZADO 

POR LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO (FORMATO PDF Y DWG, E IMPRESO EN PAPEL) DEL PROTOCOLO DEL ACTA. 

8. COPIA CERTIFICADA DE ACTA DE LOTIFICACIÓN.  

EN EL CASO DE INSCRIPCIÓN DE RÉGIMEN EN CONDOMINIO: 
9. COPIA CERTIFICADA DE RÉGIMEN DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO PROTOCOLIZADO, INDICANDO ÁREAS PRIVATIVAS Y COMUNES. 

17. RECTIFICACIÓN 

DE RÉGIMEN EN CONDOMINIO

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO.  2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE).  3. PAGO DE DERECHOS. 

4. PREDIAL AL CORRIENTE DE LAS CLAVES CATASTRALES A MODIFICAR.  5. COPIA CERTIFICADA DE RÉGIMEN DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO, 

INDICANDO ÁREAS PRIVATIVAS Y COMUNES (ANTERIOR INSCRITO Y ACTUAL PROTOCOLIZADO).  6. COPIA DE LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN (CUANDO APLIQUE), 

AUTORIZADO POR LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO (ANTERIOR Y ACTUAL).  7. COPIA DEL PLANO AUTORIZADO 

POR LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO (FORMATO PDF Y DWG, E IMPRESO EN PAPEL, ANTERIOR Y ACTUAL). 

8. COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE ASAMBLEA DE LA RECTIFICACIÓN DEL CONDOMINIO, AUTORIZADA POR LA ADMINISTRACIÓN Y CONDÓMINOS.

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO.  2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE).  3. PAGO DE DERECHOS. 

4. PLANO TOPOGRÁFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 (FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL). 

5. COPIA CERTIFICADA DE TÍTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO Y/O COPIA CERTIFICADA DE SENTENCIA FIRME. 

6. EN EL APARTADO DE OBSERVACIONES DE LA SOLICITUD ESPECIFICAR QUE SE SOLICITA LA BÚSQUEDA DE EMPADRONAMIENTO.

7. CERTIFICACIÓN 

DE SI/NO EMPADRONAMIENTO

6. CERTIFICADO DE PROPIEDAD 

DE BIENES INMUEBLES
1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO.  2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE).  3. PAGO DE DERECHOS. 

4. COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO. (EN LA SOLICITUD SOLO LLENAR LOS INCISOS A Y H).

12. REVISIÓN PREVIA 

DE REGISTRO DE PREDIO 

13. REGISTRO DE PREDIO 

URBANO Y RÚSTICO

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO.  2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE).  3. PAGO DE DERECHOS. 

4. PLANO TOPOGRÁFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 (FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL).  

5. COPIA CERTIFICADA DE TÍTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO Y/O COPIA CERTIFICADA DE SENTENCIA FIRME. 

6. LIBERTAD DE GRAVAMEN ORIGINAL O CERTIFICADA (VIGENCIA DE 6 MESES). 

21. RECTIFICACIÓN DE UBICACIÓN

(Calle, Colonia y No. Oficial)

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO.  2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE).  3. PAGO DE DERECHOS. 

4. PLANO TOPOGRÁFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 (FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL).  

5. COPIA DE TÍTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO.  6. COPIA DE LICENCIA DE ALINEAMIENTO Y NÚMERO OFICIAL

AUTORIZADO POR LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO. 

16. PRODUCTOS CARTOGRÁFICOS

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO.  2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE).  3. PAGO DE DERECHOS. 

Nota: Los Productos Cartográficos III y IV podrán ser solicitados también en formato digital (PDF).

www.sanluis.gob.mxwww.sanluis.gob.mxwww.sanluis.gob.mxwww.sanluis.gob.mxwww.sanluis.gob.mxwww.sanluis.gob.mx www.sanluis.gob.mx

ACREDITACIÓN DE INTERÉS JURÍDICO:

A) PARA LA GESTIÓN DE LOS TRÁMITES CATASTRALES, EL INTERÉS JURÍDICO LO TIENE LA PERSONA FÍSICA O MORAL TITULAR DE LA PROPIEDAD, 
QUIEN PODRÁ COMPARECER PERSONALMENTE O POR CONDUCTO DE SU APODERADO LEGAL CON CARTA PODER SIMPLE FIRMADA POR EL PROPIETARIO 

Y DOS TESTIGOS CON IDENTIFICACIÓN OFICIAL O INSTRUMENTO NOTARIAL.
B) PARA EL INGRESO DE TRÁMITES POR PARTE DE NOTARÍAS, SE REQUIERE QUE LA SOLICITUD ESTE DEBIDAMENTE SELLADA Y FIRMADA POR EL FEDATARIO O ADSCRITO.

23. RELOTIFICACIÓN 

DE FRACCIONAMIENTO

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO.  2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE).  3. PAGO DE DERECHOS. 

4. PREDIAL AL CORRIENTE DE LAS CLAVES CATASTRALES A MODIFICAR.  5. COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE LOTIFICACIÓN (ANTERIOR, INSCRITA 

Y ACTUAL PROTOCOLIZADA).  6. COPIA DE LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN (CUANDO APLIQUE) AUTORIZADO POR LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN TERRITORIAL 

Y DESARROLLO URBANO (ANTERIOR Y ACTUAL).  7. COPIA DE PLANO AUTORIZADO POR LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO. 

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO.  2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE).  3. PAGO DE DERECHOS. 

4. COPIA DE TÍTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO.  5. COPIA DEL PROYECTO DE RÉGIMEN EN CONDOMINIO, 

INDICANDO ÁREAS PRIVATIVAS Y COMUNES.  6. COPIA DE LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN (CUANDO APLIQUE), AUTORIZADO POR LA DIRECCIÓN 

DE ADMINISTRACIÓN TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO.  7. COPIA DEL PLANO AUTORIZADO POR LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN TERRITORIAL 

Y DESARROLLO URBANO (FORMATO PDF Y DWG, E IMPRESO EN PAPEL). 

24. REVISIÓN DE RÉGIMEN 

DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO.  2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE).  3. PAGO DE DERECHOS.

4. PREDIAL AL CORRIENTE.  5. PLANO TOPOGRÁFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 (FORMATO DWG 

E IMPRESO EN PAPEL).  6. COPIA DE TÍTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO.  Nota: Este producto se imprimirá en escala 1:1000  

I. PLANO DE MANZANA URBANO     III. PLANO GENERAL DE LA CIUDAD   Y   IV. CARTA CATASTRAL POR CUADRANTE URBANO

II. CLAVE CATASTRAL EN PLANO MANZANERO URBANO

4. CERTIFICACIÓN DE DOCUMENTOS

QUE OBRAN DENTRO
DEL PADRÓN CATASTRAL
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