Puebla

Contigo y con rumbo

Ficha informativa

inscrita en el

Registro Municipal de Tramites y Servicios

porla Direccién de Desarrollo Urbano

adscritaa Secretaria de Gestion y Desarrollo Urbano

acargo Juan Carlos Olmedo Molina

Director de Desarrollo Urbano

En los términos del articulo 32 del Reglamento de Mejora Regulatoria del Municipio de Puebla, la legalidad y el contenido de la informacién inscrita son de su

estricta responsabilidad.

I.- Datos generales

1.- Nombre del Tramite

Permiso de Venta en fraccionamiento

2.- Clave de Registro ‘

3.- Acto Administrativo

4.- Tipo de Usuario o poblacién

5.- Tema

6.- Clasificacion

Fraccionador y/o Desarrollador Desarrollo Urbano Ciudadano y Empresarial

7.- Objetivo del tramite

Otorgar la autorizacién de venta de lotificacién, o desarrollo habitacional o comercial, sea vertical o horizontal e independientemente del régimen de
propiedad en que se encuentren los fraccionamientos dentro del marco legal vigente

8.- ¢ En que casos debe presentarse el tramite o servicio?

Para autorizar la formalizacion de la compraventa ante Notario de Lotificacion, Desarrollos en Condominio y Fraccionamientos

9.- Documento que se obtiene

Permiso de VENTA en Fraccionamiento y/o Desarrollos en Condominio

11.- Modalidades del tramite por requisitos diferenciados

10.- Vigencia del documento que se obtiene

No Aplica

12.- Descripcion de la Modalidad

Il.- Requisitos del tramite

13.- Requisito basico

1. Formato de solicitud de tramite Gnico de fraccionamientos

14.- Descripcion del Requisito y de la instancia que lo emite

Expedido por la Direccién de Desarrollo Urbano debidamente

15.- Presentacion del
Requisito

Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla.

y desarrollos en condominio requisitado, con las firmas autografas del propietario. Original
e S Credencial de Elector, 6; Cédula Profesional, 6;

2. |dentificacién oficial vigente del propietario (en caso de . .

Pasaporte, 6; INAPAM Copia
persona moral representante legal)

RFC (Registro Federal de Contribuyentes) del propietario tanto .

RFC . Copia
para persona fisica como moral

4. Acta Constitutiva y Escritura de Poderes de sus .

En caso de ser persona moral. Copia
representantes o apoderados legales.
5. Dictamen técnico de Distribucion de areas para
Fraccionamientos, plano anexo y recibo de pago de Expedido por esta Direccion. Copia
derechos.
6. Licencia de construcciéon de Obra Mayor para
Urbanizacién de Fraccionamientos (vigente) y construccion Expedido por esta Direccion. Copia
de viviendas (vigente).

7. Constancia de Terminacion de Obra Cuando la Direccion lo considere en base al Articulo 1115 del Copia

' ' Cadigo Reglamentario para el Municipio de Puebla (COREMUN). P

8. Pdliza de fianza a favor de la Tesoreria Municipal del . . .
Garantia por vicios ocultos. Copia




13.- Requisito basico

14.- Descripcion del Requisito y de la instancia que lo emite

15.- Presentacion del

Requisito

Del inmueble actual (avance de obra minimo el 30%) Concluir las

obras de urbanizacién autorizadas por la direccion. Articulo 1113, |
9. Reporte fotografico. y Cubrir las garantias de vicios ocultos, Ill. [ haber concluido las Original

obras de urbanizacién autorizadas] Articulo 78, | de la Ley de
Fraccionamientos.
10. Formalizacién ante Notario Publico respecto a la
Donacion a favor del Municipio de las areas de donacion . . .
correspondientes o de la compensacion realizada conforme Si se ha concluido o esta en proceso. Copia
a los Lineamientos.

11. Solicitud de ingreso de municipalizacion. Original

16.- Requisito basico

N/A

Requisitos por Modalidad:

17.- Descripcion del Requisito y de la instancia que lo emite

N/A

18.- Presentacion del
Requisito

N/A

Supuestos generales del tramite que requieren algun requisito adicional

19.- Supuesto general

En caso de que el tramite lo
realice un tercero, firmada por el
propietario (s), gestor y dos
testigos acompafando
identificacion oficial vigente de los

20. Requisito adicional

Carta Poder Simple.

21.- Descripcion del Requisito e instancia
que lo emite

Carta Poder Simple, en original
debidamente firmada por el propietario,
copropietarios, testigos y beneficiario,
anexando copia de identificaciones
vigentes de cada persona que

22.- Presentacion del Requisito

Original

mismos. intervenga.

lll.- Pasos a seguir por modo de atencién

23.- Presencial 24.- En linea 25.- Telefénica

Acudir al Centro de Atencién Municipal (CAM), ubicado en
Avenida 4 Poniente No 1101, Colonia Centro.

Para ingresar a las oficinas gubernamentales
del Centro de Atencion Municipal (CAM) es
necesario observar el protocolo de medidas
Sanitarias anti Covid-19:

Uso correcto del cubre bocas

No saludar de mano

Aplicar gel antibacterial

Estornudo de etiqueta

Verificar temperatura corporal

Mantener sana distancia

Una persona por tramite

NOTA* Poblacion
Vulnerable (capacidades
Diferentes, Adultos
mayores y Embarazadas) -
Atencion priorizada en el
horario de atencion al
publico de 8:30 a 14:00
horas.

Pasar al modulo 1 de informacion y recibir el formato de solicitud
para el tramite.
Pasar al modulo 2 para la asignacion de turno para el ingreso de

Informacién al: 222 309-94-00 Ext.

No aplica 5421y 5422




caso de estar completa se procedera a su ingreso otorgandole
acuse de recibido.

5 dias habiles pasar a la ventanilla 11 de Fraccionamientos
(previo a la asignacion de turno en el modulo 2) para recibir
notificacion de la evaluacion realizada a la documentacion
presentada en caso de observaciones tendra que solventarla para
darle continuidad, de no existir observaciones se le entregara
orden de cobro.

Entrega de Permiso de venta en Fraccionamiento y/o Desarrollos
en Condominio, una vez realizado el pago de derechos
presentando su recibo de pago sellado por la Tesoreria Municipal.

IV.- Formatos para la gestion del tramite

26.- Nombre del formato(s) para la gestion

P - 27.- Clave de registro 28.- Fecha de publicacion 29.- Link de descarga
del tramite o servicio

30.- ¢ El tramite se presenta mediante escrito 31.- Informacién que debe contener el escrito libre

Aplica con carta-oficio Dirigido al Director de Desarrollo Urbano, datos de contacto y con nombre del proyecto.

V.- Plazos para la conclusion del tramite

33.- Plazo con el que cuenta el area responsable del
32.- Plazo méaximo de respuesta tramite para prevenir al solicitante en el caso de que
requiera un

35.- ¢ Aplica Afirmativa Ficta? 36.- ¢ Aplica Negativa Ficta?

34.- Plazo con el que cuenta el solicitante para
cumplir con la prevencion

VI.- Criterios generales del tramite
37.- Criterios de resolucion del tramite

38.- Procedente cuando: 39.- Improcedente cuando:

Cuando se cumpla con lo establecido en el Programa de Desarrollo Urbano | Cuando NO se cumpla con lo establecido en el Programa de Desarrollo Urbano
Sustentable y con toda la normatividad aplicable. Sustentable y con toda la normatividad aplicable.

40.- ¢ El tramite requiere inspeccion,
verificacion o visita domiciliaria?

Aplica Corroborar que la informacién proporcionada coincida con las caracteristicas del sitio.

42.- ; Qué documentos se deben conservar para fines de acreditacion, inspeccion y verificacion con motivo del tramite?

41.- ; Cual es el objetivo de la inspeccion, verificacion o visita domiciliaria?

Oficio de autorizacion de Subdivision de predios y croquis anexo.

VII.- Aspectos a considerar

43.- Observaciones

Poblacién Vulnerable (capacidades Diferentes, Adultos mayores y Embarazadas) - Atencion priorizada en el horario de atencion al publico de 8:30 a 14:00
horas. No se dar& entrada a ningiin expediente si en la revisién cuantitativa realizada por el &rea de ventanilla no se encuentran todos los documentos
requeridos y con plena vigencia para el tramite que se pretende realizar En los casos que se requieran permisos federales, estatales o municipales, como
requisito previo, se notificara al solicitante y se dara por terminado el tramite; dejando a salvo los derechos del interesado para que una vez obtenidos
aquellos, acuda nuevamente a la direccion a iniciar la gestién. Sélo se dara curso a los tramites que se inicien mediante el sistema de turnos a través de las
ventanillas de atencién al publico. La solicitud de turnos sera solo en el horario de 08:30 a 14:00 horas de lunes a viernes. Se dara un turno por expediente
para ingreso; en caso de ingresar mas de un expediente en un solo dia, se dara otro turno cada 10 numeros del anterior, estos seran validos Unicamente el
dia de su emisién. Una vez ingresado el expediente y analizados los requisitos, se llevara a cabo una revision cualitativa pudiendo requerir informacién
adicional para su dictaminacién. No se aceptard documentacién con tachaduras o enmendaduras, borrones, copias ilegibles, con corrector o alteraciones. Si
el contribuyente no esta presente cuando se le llama a ventanilla, a la tercera ocasién se cancelara el turno y debera solicitar uno nuevo. El contribuyente
debe revisar y leer la solicitud de ingreso antes de firmarla de conformidad a fin de verificar que los datos ingresados son correctos, en caso de haber error
deberd solicitar a la ventanilla en ese momento la correccién de datos, si lo detectara en dias posteriores al ingreso del expediente deberd solicitar por escrito
en ventanilla la cancelacion del folio anterior y reingresar el expediente. Los documentos que sean solicitados en original sélo sera para efecto de su cotejo.
Solo se entregara el documento al propietario o gestor autorizado, los cuales se encuentren debidamente acreditados dentro del expediente ingresado. El
documento solicitado y QUE NO SEA PAGADO dentro del mismo afio fiscal, sera cancelado y debera iniciar el tramite nuevamente.

VIII.- Area responsable del tramite

44.- Nombre de la Dependencia o Entidad y la Unidad Administrativa Responsable

Secretaria de Gestion y Desarrollo Urbano / Direccion de Desarrollo Urbano

45.- Domicilio 46.- Teléfono de Oficina 47 .- Horario de Atencion

4 Poniente 1101 Colonia Centro (222) 303-94-00 Ext. 5403, 5449 lunes a viernes de 08:30 a 14:00
hrs.




48.- Titular del Area Responsable 49.- Cargo 50.- Correo electronico

Juan Carlos Olmedo Molina Director de Desarrollo Urbano

51.- Servidores publicos que validan la informacion 52.- Cargo 53.- Correo electronico
Juan Carlos Olmedo Molina Direccion de Desarrollo Urbano Por asignar
Luis Enrique Vega Parra Subdirector del suelo Por asignar
Yunuen Ana Laura Fernandez Fernandez Jefa de Departamento de Gestiéon Urbana Por asignar
IX.- Lugares donde se gestiona el tramite

54.- Nombre de la oficina o recinto

Direccién de Desarrollo Urbano /Subdireccion del Suelo/ Departamento de Gestién Urbana/ Area de Fraccionamientos

. - . 57.- 58.- 59.- Tipo de .
55.- Tipo de vialidad 56.- Nombre vialidad Namero  Nimero asentamiento 60. Nombre del asentamiento

61.- Nombre de la localidad 62.- Nombre del municipio = I;I;)trgctj)ge el 64.- Cadigo postal

65.Correo electrénico de contacto 66. Teléfono de atencion 67.- Horario de atencion

Por asignar 222 309-51-00 Ext. 5421 y 5422 Lunes a viernes de 8:30 a 14:00 horas

X.- Costo del tramite

68.- Concepto 69.- Monto

Por concepto de autorizacién de preventa de lotes, viviendas y/o areas $ 105.39
privativas de los fraccionamientos habitacionales y desarrollos en

condominio en forma vertical, horizontal o mixta, se pagara por unidad, la

cantidad de:

70.- Lugares donde se puede realizar el pago 71. Domicilio del lugar donde se efectta el pago
72.- Otros métodos de pago 73. Datos del método de pago
N/A N/A
74.- Fundamento legal para su cobro

Capitulo Il, Articulo 20, nimero 5 de Ley de Ingresos del Municipio de Puebla para el Ejercicio Fiscal 2022.

XI.- Informacién Adicional del tramite

75.- Hipervinculo del Registro Municipal de Regulaciones 76.- Hipervinculo del Registro Municipal de Visitas Domiciliarias

http://lwww.pueblacapital.gob.mx/tramites-y-servicios http://www.pueblacapital.gob.mx/tramites-y-servicios

77.- Hipervinculos de la informacién adicional al tramite (Tutoriales, tripticos, programas y noticias)

http://www.pueblacapital.gob.mx/tramites-y-servicios

XII.- Fundamento legal para la aplicacion del tramite

78.- Normatividad aplicable

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulos 8, 115 fraccién V inciso f).

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla. Articulo 105 fraccion IV incisos e y f).

Cddigo Reglamentario para el Municipio de Puebla Articulos 718 fracciones XVILI, XVILLI., XVIII, XVIIL.l y XVIIL1.I, 813, 1033 fraccion XXI, 1113, 1114 y
1115.

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano, Articulo 9 fracciéon X

Ley Organica Municipa Articulo 78

Ley de Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas del Estado Libre y Soberano de Puebla articulos 2, 12 fracciones I, II, lll y XI, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 22
fraccion V, 24, 58 y 59

Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del Estado de Puebla, Articulos 13 fracc. VII

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Entes Publicos Toda la Ley




78.- Normatividad aplicable

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla Articulos. 2, Fracciones Il IIl, V; 12 Fracciones Il, 1V; 16; 17; 18, 19, 20, 21.

Ley que regula el régimen de propiedad y condominio para el Estado de Puebla Articulo 3, 4, 17 y 18

Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Puebla En tanto el inmueble no sufra modificacién alguna del estado actual con que se emite

Reglamento Interior de la Secretaria de Gestion y Desarrollo Urbano del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla. 2, 4 fraccién VI, 11 fraccion Xl, 12
fraccion IX, 13 fraccion Xl, 14 fraccion XXXVIII, 15, 16 fracciones Il, VII, XII, XVIII, 17 fracciones V, VII, VIII, IX, XXI, XXVI, XLII, 20 fraccién VII, VIII, 21
fraccion XV, 23 fracciones Il, V, VI, XIll, 24 fracciones Il, VII, VIII, XIV y XV.

XIIl.- Medios para presentar inconformidades, quejas o denuncias con motivo del tramite

79.- Protesta Ciudadana 80.- Quejas o denuncias

¢ Te negaron injustificadamente tu tramite o servicio? ¢ Te solicitaron
requisitos adicionales a los gue estan establecidos en esta ficha de tramite
o servicio? ¢ Tienes alguna queja del Servidor Publico que te atendi6?

PRESENTA UNA PROTESTA CIUDADANA Ante la Unidad de Investigacién de la Contraloria Municipal.
De manera presencial: en Unidad de Mejora Regulatoria, calle 3 Sur 1508 Avenida de la Reforma N° 519, Primer piso, Colonia Centro Histérico. C.P
Colonia ElI Carmen Puebla, Puebla. C.P. 72000 72000.

Tel. 222 3 09 46 00 Ext. 7076
Telefénica: Linea 222 3094600 ext. 7074

De manera electronica:
https://mejoraregulatoria.pueblacapital.gob.mx/protesta-formulario

Con fundamento en el articulo 34 del Reglamento de Mejora Regulatoria del Municipio de Puebla, los sujetos obligados no podran aplicar tramites o
servicios adicionales a los establecidos en el Registro, ni podran exigir requisitos adicionales en forma distinta a como se inscriban en el mismo.

Los datos que se inscriban tendran caracter publico, ademas de ser vinculantes para los sujetos obligados. La legalidad y el contenido de la informacion
que inscriban son de su estricta responsabilidad. La omisién o falsedad de la informacién que los sujetos obligados inscriban en el Registro Municipal de
Tramites y Servicios, sera sancionado en términos de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

FORM.213-F/CM1821/0119



