DIRECCION DE CATASTRO

San Luis PotoSi FORMATO UNICO DE TRAMITES Y SERVICIOS 1
GOBIERNO DE LA CAPITAL DGGTC-DC-F-01  REV.16 2 DEJULIO DE 2024

SOLICITUD Y MANIFESTACION DE TRAMITES

DIRECCION GENERAL DE GESTION TERRITORIAL Y CATAST No. DE TRAMITE
U

B H. AYUNTAMIENTO DE
SAN LUIS POTOSI
2

021-2024 No. DE RECIBO
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Importante: De acuerdo al Articulo 36 Fraccion | de la Constitucién Politica de Los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 114 Fraccion IX de la NOTARIA:
Constitucion Politica del Estado de San Luis Potosi, Articulos 74, Fraccion 11, 80 y 96, de La Ley del Registro Publico de La Propiedad y del ’
Catastro para el Estado y Municipio de San Luis Potosi, impone a todo propietario o poseedor de manifestar la existencia y actualizar los TIPO DE TRAMITE:
datos de los bienes inmuebles en el Catastro; por lo que no me opondré a que las autoridades catastrales en cualquier momento, puedan ’
verificar las caracteristicas del predio, ello paraun correcto inventario y determinacion de las contribuciones inmobiliarias.

San Luis Potosi, S.L.P,alos____ diasdel mesde del afio

clave catastral: [2][4][0][0][ 1][0][2][8][0][2][o][o]fo][a ][ [ I LI I e

Correo Electrénico para Notificaciones:
A) DATOS GENERALES:

Nombre del Propietario:

Domicilio del Propietario: Teléfono:

Nombre del Solicitante:

Domicilio del Solicitante: Teléfono:

B) DATOS DEL PREDIO:

Ubicacion del Predio: | |
Calle No. Oficial Interior

Colonia: C.P.: Lote: Manzana:

C) DATOS DEL TERRENO:

Frente: mts. Construido Q Baldio O Baldio Cercado Q
Fondo: mts.
Superficie: m2. Superficie de Construccion: m2.

D) USO DE SUELO:

Habitacional Q Comercial Q Industrial O Otro O Especifique:

E) UBICACION DEL PREDIO:
EJEMPLO:
Nombre de Calle

o soomts g o 1. Indique el nombre de la calle donde se localiza
Tg S TS el predio y las calles colindantes.

© _‘ N © 2. Distancia a la calle mas cercana.

2 S 3. Medida de frente y fondo.

-E N o -E 4. Indique entre que ndmeros oficiales

S S se encuentra el predio.

= =

5. Si es rustico, sefialar las vias de comunicacion.

Nombre de Calle

F) MEDIDAS Y COLINDANCIAS:

Al mts.

Colindancia

Al mts.
Colindancia

Al mts.
Colindancia

Al mts.
Colindancia

G) OBSERVACIONES Y/O COMENTARIOS:

H) FIRMAS DEL MANIFIESTO:

Nombre y Firma del Propietario Nombre y Firma del Solicitante

RASDCDU 001 Aviso de Privacidad: Aquellos datos que proporcionen a la Direccion de Catastro, los cuales seran recabados y resguardados, se hace de su conocimiento que no se realizaran
transferencias de datos personales salvo aquellos que sean necesarios para atender requerimientos de informacién de una autoridad competente, que estén debidamente fundados y motivados.

LOS DERECHOS SE COBRARAN DE ACUERDO A LA LEY DE INGRESOS VIGENTE,

SIENDO INDISPENSABLE PRESENTAR EL RECIBO DEL PAGO DE ESTE PARA EL INGRESO DEL TRAMITE.
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TRAMITES Y REQUISITOS:

1. APEO Y DESLINDE

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE DERECHOS.

4. PREDIAL AL CORRIENTE. 5. PLANO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2

(FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL). 6. COPIA CERTIFICADA DE TiTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO. 7. NOMBRE Y DOMICILIO
DE LOS COLINDANTES PARA NOTIFICACIONES. 8. MEDIANTE ESCRITO LIBRE SENALAR EL MOTIVO POR EL QUE SE REQUIERE.

2. AVALUO CATASTRAL
3. AVALUO REFERIDO

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE DERECHOS.
4. PREDIAL AL CORRIENTE. 5. PLANO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MA/OR A 1000 M2
(FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL). 6. COPIA DE ESCRITURA PUBLICA INSCRITA EN EL INSTITUTO REGISTRAL Y CATASTRAL O TITULO AGRARIO.
EN CASO DE AVALUO REFERIDO:

7. COPIA SIMPLE DE LIBERTAD DE GRAVAMEN (VIGENCIA DE 6 MESES). 8. EN EL APARTADO DE OBSERVACIONES DE LA SOLICITUD DEFINIR EL ANO QUE SE REQUIERE.

4. CERTIFICACION DE DOCUMENTOS
QUE OBRAN DENTRO
DEL PADRON CATASTRAL

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE DERECHOS.
4. PREDIAL AL CORRIENTE. 5. EN EL APARTADO DE OBSERVACIONES DE LA SOLICITUD ESPECIFICAR EL MOTIVO POR EL QUE SE REQUIERE.

5. CERTIFICACION
DE MEDIDAS Y COLINDANCIAS

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE DERECHOS.

4. PREDIAL AL CORRIENTE. 5. PLANO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2

(FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL). 6. COPIA CERTIFICADA DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO.

7. LIBERTAD DE GRAVAMEN ORIGINAL CERTIFICADA (VIGENCIA DE 6 MESES). 8. EN CASO DE SER RESTO DE PROPIEDAD PRESENTAR

COPIAS CERTIFICADAS DE LAS VENTAS REALIZADAS. 9. EN EL APARTADO DE OBSERVACIONES DE LA SOLICITUD ESPECIFICAR EL MOTNO POR EL QUE SE REQUIERE.

6. CERTIFICACION DE PROPIEDAD
DE BIENES INMUEBLES

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE DERECHOS.
4. COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO. (EN LA SOLICITUD SOLO LLENAR LOS INCISOS A Y H).

7. CERTIFICACION
DE SI/NO EMPADRONAMIENTO

FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE DERECHOS.
PLANO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 (FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL).
COPIA CERTIFICADA DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO Y/O COPIA CERTIFICADA DE SENTENCIA FIRME.

EN EL APARTADO DE OBSERVACIONES DE LA SOLICITUD ESPECIFICAR QUE SE SOLICITA LA BUSQUEDA DE EMPADRONAMIENTO.

L

8. CONSOLIDACION
DE USUFRUCTO

Ll

FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE) DEL PROPIETARIO.
PAGO DE DERECHOS. 4. CURP DEL USUFRUCTUARIO. 5. COPIA DEL ACTA DE DEFUNCION. 6. COPIA DEL TITULO DE PROPIEDAD.

w

9. CONSTANCIA
DE DATOS TECNICOS

=

. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE DERECHOS.
. PREDIAL AL CORRIENTE. 5. EN EL APARTADO DE OBSERVACIONES DE LA SOLICITUD ESPECIFICAR EL MOTIVO POR EL QUE SE REQUIERE.

I

10. DIVISION DE PREDIO
11. FUSION DE PREDIOS

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE DERECHOS.
4. PREDIAL AL CORRIENTE (EN EL CASO DE FUSION APLICA PARA CADA PREDIO). 5. PLANO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM

CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 (FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL). 6. COPIA CERTIFICADA DE TITULO DE PROPIEDAD
O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO. 7. COPIA DEL PLANO AUTORIZADO DEL PREDIO EN EL QUE SE SENALEN LAS DIVISIONES O LA FUSION.

8. COPIA CERTIFICADA DEL PROTOCOLO DE LA DIVISION O FUSION. 9. COPIA DE LA AUTORIZACION DE LA DIVISION O FUSION EMITIDA

POR LA AUTORIDAD COMPETENTE.

12. REVISION PREVIA
DE REGISTRO DE PREDIO
13. REGISTRO DE PREDIO

URBANO Y RUSTICO

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE DERECHOS.
4. PLANO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 (FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL).
5. COPIA CERTIFICADA DE TiTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO Y/O COPIA CERTIFICADA DE SENTENCIA FIRME.

6. LIBERTAD DE GRAVAMEN ORIGINAL O CON CODIGO QR (VIGENCIA DE 6 MESES).

14. INSCRIPCION
DE FRACCIONAMIENTO
15. INSCRIPCION
DE CONDOMINIO

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE DERECHOS.

4. PREDIAL AL CORRIENTE. 5. COPIA CERTIFICADA DE TiTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO. 6. COPIA DE LICENCIA DE CONSTRUCCION
(CUANDO APLIQ,UE), AUTORIZADO POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANQ. 7. COPIA DEL PLANO AUTORIZADO

POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO (FORMATO PDF Y DWG, E IMPRESO EN PAPEL) DEL PROTCCOLO DEL ACTA.

8. COPIA CERTIFICADA DE ACTA DE LOTIFICACION.

EN EL CASO DE INSCRIPCION DE REGIMEN EN CONDOMINIO:

9. COPIA CERTIFICADA DE REGIMEN DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO PROTOCOLIZADQ, INDICANDO AREAS PRIVATIVAS Y COMUNES.

16. PRODUCTOS CARTOGRAFICOS

|. PLANO DE MANZANA URBANO Ill. PLANO GENERAL DE LA CIUDAD Y V. CARTA CATASTRAL POR CUADRANTE URBANO

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE DERECHOS.
Nota: Los Productos Cartograficos Il y IV podran ser solicitados también en formato digital (PDF).

IIl. CLAVE CATASTRAL EN PLANO MANZANERO URBANO

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE DERECHOS.
4. PREDIAL AL CORRIENTE. 5. PLANO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 (FORMATO DWG
E IMPRESO EN PAPEL). 6. COPIA DE TiTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO. Nota: Este producto se imprimira en escala 1:1000

17. RECTIFICACION
DE REGIMEN EN CONDOMINIO

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE DERECHOS.

4. PREDIAL AL CORRIENTE DE LAS CLAVES CATASTRALES A MODIFICAR. 5. COPIA CERTIFICADA DE REGIMEN DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO,

INDICANDO AREAS PRIVATIVAS Y COMUNES (ANTERIOR INSCRITO Y ACTUAL PROTOCOLIZADO). 6. COPIA DE LICENCIA DE CONSTRUCCION (CUANDO APLIQUE),
AUTORIZADO POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO (ANTERIOR Y ACTUAL). 7. COPIA DEL PLANO AUTORIZADO

POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO (FORMATO PDF Y DWG, E IMPRESO EN PAPEL, ANTERIOR Y ACTUAL).

8. COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE ASAMBLEA DE LA RECTIFICACION DEL CONDOMINIO, AUTORIZADA POR LA ADMINISTRACION Y CONDOMINOS.

18. RECTIFICACION DEL NOMBRE
DE LA PERSONA PROPIETARIA

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE DERECHOS.
4. COPIA CERTIFICADA DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO. 5. LIBERTAD DE GRAVAMEN ORIGINAL O CON CODIGO QR.

19. RECTIFICACION E INTEGRACION
DE CONSTRUCCION
20. RECTIFICACION
DE SUPERFICIE DE TERRENO

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE DERECHOS.
4. PLANO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 (FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL).
5. COPIA CERTIFICADA DE TiTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO.

EN CASO DE RECTIFICACION O INTEGRACION DE CONSTRUCCION:

6. COPIA DE PLANO AUTORIZADO POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO (FORMATO PDF E IMPRESO EN PAPEL).
7. FOTOGRAFIAS INTERIORES Y EXTERIORES DEL PREDIO. 8. COPIA SIMPLE DE ESCRITURA.

21. RECTIFICACION DE UBICACION
(Calle, Colonia y No. Oficial)

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE DERECHOS.
4. PLANO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 (FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL).
5. COPIA DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO. 6. COPIA DE LICENCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL
AUTORIZADO POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO.

22. RECTIFICACION DE
USO DE SUELO CATASTRAL

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE DERECHOS.
4. PLANO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 (FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL).
5. COPIA DE TiTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO. 6. FOTOGRAFIAS INTERIORES Y EXTERIORES DEL PREDIO.

23. RELOTIFICACION
DE FRACCIONAMIENTO

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE DERECHOS.

4. PREDIAL AL CORRIENTE DE LAS CLAVES CATASTRALES A MODIFICAR. 5. COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE LOTIFICACION (ANTERIOR, INSCRITA

Y ACTUAL PROTOCOLIZADA). 6. COPIA DE LICENCIA DE CONSTRUCCION (CUANDO APLIQUE) AUTORIZADO POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION TERRITORIAL

Y DESARROLLO URBANO (ANTERIOR Y ACTUAL). 7. COPIA DE PLANO AUTORIZADO POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO.

24. REVISION DE REGIMEN
DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE DERECHOS.
4. COPIA DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO. 5. COPIA DEL PROYECTO DE REGIMEN EN CONDOMINIO,

INDICANDO AREAS PRIVATIVAS Y COMUNES. 6. COPIA DE LICENCIA DE CONSTRUCCION (CUANDO APLIQUE), AUTORIZADO POR LA DIRECCION

DE ADMINISTRACION TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO. 7. COPIA DEL PLANO AUTORIZADO POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
Y DESARROLLO URBANO (FORMATO PDF Y DWG, E IMPRESO EN PAPEL).

25. SOLICITUD
DE CLAVE CATASTRAL

1. FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE).
3. PLANO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 (FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL).
4. COPIA DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO.

ACREDITACION DE INTERES JURIDICO:

A) PARA LA GESTION DE LOS TRAMITES CATASTRALES, EL INTERES JURIDICO LO TIENE LA PERSONA FiSICA O MORAL TITULAR DE LA PROPIEDAD,
QUIEN PODRA COMPARECER PERSONALMENTE O POR CONDUCTO DE SU APODERADO LEGAL CON CARTA PODER SIMPLE FIRMADA POR EL PROPIETARIO

Y DOS TESTIGOS CON IDENTIFICACION OFICIAL O INSTRUMENTO NOTARIAL.

B) PARA EL INGRESO DE TRAMITES POR PARTE DE NOTARIAS, SE REQUIERE QUE LA SOLICITUD ESTE DEBIDAMENTE SELLADA Y FIRMADA POR EL FEDATARIO O ADSCRITO.
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