
 

 
MEMBRETE (No obligatorio) 

 

(No obligatorio) 

Solicitud de plática, conferencia, foro ó taller.. Para Escuelas              FOM.SPCFT 01 
 
 

Toluca, Estado de México; a … (día) de … (mes) de 2024. 
Asunto: Solicitud de: plática, Conferencia, Foro o Taller. 

 
                    

LIC. SERGIO HERNÁNDEZ NAVA 
DIRECTOR DE FOMENTO Y ORIENTACIÓN  
PARA LA CONVIVENCIA SOCIAL 
 
El (la) que suscribe, Profr. (Profra.) … (Nombre completo), en mi carácter de … (Indicar 
cargo, número y nombre la Institución Educativa), ubicada en … (Nombre del 
Boulevard, Avenida, Calle; número; C.P.; Delegación y/o Subdelegación, Ejido), me 
dirijo a Usted de la manera más atenta para solicitar su apoyo y autorización para 
llevar a cabo un(a) ( plática, conferencia, foro o taller)  dirigida (o) a … (Alumnos y/o 
Padres de Familia) de la institución que encabezo, conforme a lo siguiente: 
 

FECHA HORARIO TEMA DIRIGIDO A GRADO NÚMERO 
(dd/mm/aaaa) (De … a … hrs.) (El tema de su 

interés para 
impartir) 

(Alumnos o 
Padres de 
Familia) 

(número 
y letra) 

(El número 
de alumnos o 
de Padres de 
Familia que 

asistirán) 
 
Me permito informarle que … (Sí/No) contamos con el equipo necesario para el 
desarrollo de la(el) (plática, conferencia, foro o taller), tales como … (Favor de indicar si 
cuentan con Cañón Proyector, Pantalla de Proyección, Lap o Computadora, Bocina, 
Micrófono, Extensión Eléctrica, entre otros; dependiendo del número de personas 
que tomarán la o las pláticas). 
 
En caso de duda o aclaración a lo solicitado, favor de contactarnos en … (Colocar en 
este apartado: Teléfono y/o Correo Electrónico. Hacer caso omiso de este punto si en 
su Oficio contiene dicha información en el Pie de Página). 
 
Esperando contar con … (Colocar aquí lo que Usted considere, dirigido al Director de 
Fomento y Orientación para la Convivencia Social, a manera de reiterar lo solicitado 
y/o despedida).  
 
 

A T E N T A M E N T E 
 
 

PROFESOR (A)  … (Nombre) 
… (Cargo) 

 



 

 
MEMBRETE (No obligatorio) 

 

(No obligatorio) 

Solicitud de plática, conferencia, foro ó taller. Para Delegaciones              FOM.SPCFT 01 
 
 

Toluca, Estado de México; a … (día) de … (mes) de 2024. 
Asunto: Solicitud de: plática, Conferencia, Foro o Taller. 

 
                                              

LIC. SERGIO HERNÁNDEZ NAVA 
DIRECTOR DE FOMENTO Y ORIENTACIÓN  
PARA LA CONVIVENCIA SOCIAL 
 
El (la) que suscribe, C. … (Nombre completo), en mi carácter de … (Indicar si es 
Delegada o Delegado o, en su caso, Subdelegada o Subdelegado) de la … (Delegación 
o Subdelegación), ubicada en … (Nombre del Boulevard, Avenida, Calle; número; C.P.; 
Delegación y/o Subdelegación, Ejido); me dirijo a Usted de la manera más atenta para 
solicitar su apoyo para llevar a cabo un (a) (plática, conferencia, foro o taller) dirigida 
(s) a Vecinos de mi Comunidad, conforme a lo siguiente: 
 

FECHA HORA TEMA NÚMERO 
(dd/mm/aaaa) (De … a … hrs.) (El o los temas de su 

interés para impartir) 
(El número de Vecinos 
que tomaran la plática) 

 
Me permito informarle que … (Sí/No) contamos con el equipo necesario para el 
desarrollo la(el) (plática, conferencia, foro o taller), tales como … (Favor de indicar si 
cuentan con Cañón Proyector, Pantalla de Proyección, Lap o Computadora, Bocina, 
Micrófono, Extensión Eléctrica, entre otros; dependiendo del número de personas 
que tomarán la o las pláticas). 
 
En caso de duda o aclaración a lo solicitado, favor de contactarnos en … (Colocar en 
este apartado: Teléfono y/o Correo Electrónico. Hacer caso omiso de este punto si en 
su Oficio contiene dicha información en el Pie de Página). 
 
Esperando contar con … (Colocar aquí lo que Usted considere, dirigido al Director de 
Fomento y Orientación para la Convivencia Social, a manera de reiterar lo solicitado 
y/o despedida).  
 
 
 

A T E N T A M E N T E 
 
 

C. … (Nombre Completo del o la Solicitante) 
(Cargo: Indicar si es Delegado o Delegada/Subdelegado o Subdelegada) 

Impresión 
de sello 
oficial 


