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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA GUIA DE DEPOSITO MEXPOST

COMCEPTO

DESCRIPCION

Remitente

Anotar los daftos completos de la persona fisica o moral gue remite 2l envio, codigo postal v
teléfona.

Destinatario

Indicar nombre completo de la perscna a la que 52 le dirige el envio, asi comic, direccion, codigo
postal v telefono.

Contrato

Anotar el numero de contrato vigente del cliente o en su casc, la clave de la ventanilla

Oficina Origen

Indicar ¢l nombre de la oficinag en donde se deposita el envio, asi coma la fecha de depadsito.

Forma de Pago

Se debera indicar la forma de pago, en que el cliente realiza 2l pago del emvio.

Contenido

Sefalar si el envio contiens documentos [sobre] o mercancia (paquete)

Peso

Indicar el peso real del envio.

Peso Volumétrico

Indicar el pesa volumeétrico del paguete.

Dimensiones Senalar las medidas del paguete consideradas para determinar el peso volurmétrico
Segure En el espacio correspondients, 2l cliente debera firmar cuando no desse asegurar el envio
Factura Senalar el numero del documento fiscal gue presenta el cliente para asegurar el contenido del

envio, 5i 5 el caso.

Importe Mercancia

Indicar el importe de la mercancia gue el cliente desea asegurar de acuerdo con €l documento
fiscal que presenta para tal fin

Importe Senalar el importe gue resulte de aplicar el 1% mas | V.A sobre el valor declarado.

Porte Senalar el valor del servicio de mensajeria sin incluir &l VA, de acuerdo con las tarifas vigentes.

Embalaje tenalar el valor del emibalaje de acuerdo con &l tamano que el cliente elige, sin incluir el Ma

Flete Si se ofrecid el servicio de fleje, =2 debera indicar 2l valor que corresponda de acuerdo con las
dimensiones del envio, sin incluir el YA

Acuse de Recibo Senalar el valor que corresponda al servicio de acuse de recibo de acuerdo con las tarifas vigentes
simincluir el WA

VLA Indicar el impuesto al valor agregado que corresponda a los diferentes servicios v el seguro

e opcional

Total Senalar la cantidad que resulte de sumar los conceptos de seguro, porte, embalgje, fleje, acuse de

recibo e WA

Membre y Firma del
Remitente

Firma de conformidad del depositante por los datos asentados en la guia de depadsito.

Empleado

Momibre y firma delfde la Empleadoia) que elabord la guia de deposito

PARA LA ENTREGA DEL ENVIO

Fecha de recibo

Indicar la fecha en que recibe €l envie la oficina de desting.

Fecha y Hora de
Entrega

Se debera senalar la fecha vy hora en que el destinatario recibe el envio

ler, Zdo. Aviso
Fecha

Senalar las fechas en que se realizarcn los intentos de entrega o en su caso, la fecha en que se
remite a ventanilla

Nombre y firma de
la persona que
recibe

Mombre completo v legible, asi comg, firma de la persona que recibe el envio

Mensajerofa) Clave
y Firma

Momibre y firma del/de la Empleado(a) que entrega el envio




