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¥ Xalapa DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

AX-DDE-APCO-FUA-01 FORMATO UNICO DE APERTURA

No. de Formato Nombre del formato o cédula No. de Folio.

A. DATOS DE LA SOLICITUD (LLENADO EXCLUSIVO POR EL PERSONAL AUTORIZADO)

ACTIVIDAD ECONOMICA / /
FECHA DE SOLICITUD:

CON NIVEL DE RIESGO TIPO: -
CLAVE SCIAN DIA MES ANO

ACTIVIDAD SCIAN:

LOS ESPACIOS SOMBREADOS SON PARA LLENADO EXCLUSIVO DEL PERSONAL AUTORIZADO POR LA VENTANILLA UNICA

—B. DATOS DEL SOLICITANTE O RAZON SOCIAL PARA RECIBIR NOTIFICACIONES

I l I I _ [ | [ ] | Nacionalidad: Sexo:  (w) (r) Edad:
CLAVE UNICA DE REGISTRO DE LA POBLACION (CURP) (SOLO EXTRANJEROS)
(N O O D : .
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES (RFC) Q REGIMEN DE INCORPORACION FISCAL Q REGIMEN GENERAL DE LEY
NOMBRE DEL SOLICITANTE:
(APELLIDO PATERNO) (APELLIDO MATERNO) (NOMBRE 0 RAZON SOCIAL)
CONTACTO:
PARTICULAR ESTABLECIMIENTO MOVIL PAGINA WEB
DOMICILIO PARTICULAR
o de NOTIFICACIONES
(CALLE) (No. EXT. - INT. - LETRA) (COL. 0 FRACC) (COD. POSTAL)

GESTOR: TELEFONO:

EN CASO DE SER PERSONA MORAL O PERSONA FISICA CON PODER NOTARIAL O CARTA PODER

REPRESENTANTE LEGAL

AUTORIZO RECIBIR CONVOCATORIAS, AVISOS, SOLICITUDES, CUMPLIMIENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA AUTORIDAD MUNICIPAL, ASI TAMBIEN CONSULTAS O NOTIFICACIONES DE CUALQUIER ACTO O RESOLUCION QUE LA
AUTORIDAD MUNICIPAL COMPETENTE EMITA A TRAVES DEL CORREO ELECTRONICO QUE A CONTINUACION BRINDO:

CORREO ELECTRONICO

— C.DATOS DEL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL

(CALLE) (No. EXT - INT. - LETRA) (COL. 0 FRACC,) (COD. POSTAL)

ENTRE LA CALLE: Y LA CALLE:

RELACION LEGAL POR LA QUE ACTUALMENTE ES POSEEDOR @ CLAVE CATASTRAL DEL INMUEBLE:
DEL INMUEBLE DONDE ESTA EL ESTABLECIMIENTO: ¢ CUENTA CON AUTORIZACION DEL PROPIETARIO PARA REALIZAR < >

LAS ACTIVIDADES QUE SE MENGIONAN EN ESTA SOLIGITUD?: (o)
(") POR SER PROPIETARIO 0 COPROPIETARIO

Q POR SER ARRENDATARIO AREA CONSTRUIDA . . No. DE CAJONES DE ESTACIONAMIENTO:
A UTILIZAR (M2 NUMERO DE PISOS: (Habilitados en el inmueble o bien por convenio
Q POR SER COMODATARIO (M) a una distancia no mayor a 150m?)

—— D. DATOS ECONOMICOS

NOMBRE COMERCIAL:

NUMERO DE NUMERO DE PERSONAS INVERSION ESTIMADA
PROVEEDORES: EMPLEADAS: EN PESOS: $

— E. DESIGNACION DEL BENEFICIARIO EN CASO DE FALLECIMIENTO:

NOMBRE DEL BENEFICIARIO DE LOS DERECHOS DEL PERMISO
O AUTORIZACION EN CASO DE SER FACTIBLE Y EXPEDIRSE: (Nota: El beneficiario debe ser mayor de 18 afios)

— F. DATOS PARA EL ESLABONAMIENTO DE CADENAS PRODUCTIVAS:

¢DESEA USTED SER INCORPORADO @ NOTA: SI SU RESPUESTA ES "SI" CONTINUE CONTESTANDO LO QUE SE LE INDICA A CONTINUACION:
AL PROGRAMA DE ESLABONAMIENTO SU NEGOCIO PERTENECE ;
T MANUFACTURA ,
DE CADENAS PRODUCTIVAS? AL SECTOR ECONOMICO: COMERCIO: () SERvicios: () woveTra. () construccion: ()

*NOTA: FAVOR DE RESPONDER SOLO EN CASO DE HABER SELECCIONADO ANTERIORMENTE LA OPCION "MANUFACTURA / INDUSTRIA"
INSUMOS PRINCIPALES:

(Mencione de 3 a 5 insumos principales que Usted necesita para la realizacién de su(s) producto(s)).

PRODUCTO(S) QUE SE OFRECEN:

(En caso de tener varios productos, mencione maximo los 5 productos principales).

G. FUNDAMENTO JURIDICO Y DECLARACIONES DEL SOLICITANTE

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 16, fraccion II de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave, asi como del articulos 24 y 148 al 161 y
demas relativos del Reglamento Municipal para el Desarrollo Econémico y Turistico de Xalapa vigente, manifesto bajo protesta de decir verdad, que si los informes y declaraciones proporcionadas
resulten ser falsos, se aplicaran las sanciones administrativas correspondientes, sin perjuicio de las penas en que incurran aquellos que se conduzcan con falsedad, de acuerdo con los
ordenamientos legales aplicables. La actuacion administrativa de la autoridad y la de los interesados se sujetara al principio de buena fe”.

FIRMA DEL SOLICITANTE O REPRESENTANTE LEGAL
Bajo protesta de decir verdad manifesto que la informacion proporcionada es veridica y que los documentos que acompafio son auténticos y en caso contrario se me aplicara el
procedimiento correspondiente.

ANVERSO
> ESTE FORMATO NO DEBE PRESENTAR TACHADURAS, CORRECCIONES O ENMENDADURAS <
Recuerde que el tiempo de la respuesta a su tramite serd de 24 horas habiles en caso de actividades econdémicas tipo A; By C 15 dias habiles; y de 3 dias habiles contados a
partir de la publicacidon del Acuerdo de Cabildo en la tabla de avisos, en caso de actividades tipo C+. Se informa que se realizaran verificaciones para acreditar las condiciones
requeridas por las areas que intervengan en la revisidon de su establecimiento comercial para la correspondiente expedicién de dictdmenes y constancias para integrarlas en
expediente de apertura en términos del articulo 152 del Reglamento para el Desarrollo Econdmico y Turistico de Xalapa.
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H. CROQUIS DE LOCALIZACION DEL ESTABLECIMIENTO

DOCUMENTOS REQUERIDOS

— I. PARA ACTIVIDADES TIPO "A" y "B"
(sin enajenacion de bebidas alcohélicas)

@ Factibilidad de uso de suelo, expedida en el CREA
por la Direccidn de Desarrollo Urbano.

Secuencia fotografica donde se aprecie:

1. El exterior del inmueble, visto de frente,
donde se vean los dos predios colindantes.
2. La vialidad donde se ubica el

J. PARA ACTIVIDADES TIPO"B / C / C+"
Ademas de lo anterior:

Constancia del Jefe de Manzana,
certificada por la Secretaria del
Ayuntamiento.

Opinidén favorable por escrito de
diez vecinos o 5 locatarios.

establecimiento, vista desde la esquina mas
cercana al predio.

@ Formato Unico de Apertura con clave catastral,

N se proporciona en el CREA.
@ Copia de identificacién oficial.
O E DEL EXTERIOR DEL INMUEBLE
Copia de la Constancia de Situacién Fiscal " =
s actualizada con actividad econémica a desempefiar.

En caso de ser duefio:
Copia de escritura publica o copia de predial
actualizado.

@ Relacién legal con el inmueble:

En caso de ser arrendatario:
Copia del contrato de arrendamiento, con copias de
identificacion oficiales.

En caso de ser comodatario:
‘ ‘ Copia del contrato de comodato, con copias de
identificacion oficiales.

EJEMPLO DE FOTOGRAFIAS

Nota: Todos y cada uno de los requisitos sefialados como copias deberan acompaiiarse de su original para su respectivo cotejo.
K. REQUISITOS EXTRAORDINARIOS
PERSONAS MORALES

(») (»)

L. ATENCION A USUARIOS PARA DUDAS Y CONSULTAS

PERSONAS EXTRANJERAS

@ Registro de nacionalidad.

En su caso, poder notarial
acompafiada de su
identificacion oficial.

Conia del Acta C T Acreditar autorizacién federal para
opla de cta ant'tUtlva realizar actividades lucrativas en
debidamente registrada.

territorio nacional.

Oficina de la Direcccion de Desarrollo Econémico | Centro de Regularizacion
Empresarial y Apertura (CREA).

1. Zaragoza no. 2, col. Centro Histérico. C.P. 91000, Xalapa, Veracruz.
Tel: (228) 298-2374 opcion 1 | ventanillaunicaprosare@gmail.com

QUEJAS Y SUGERENCIAS

Contraloria del H. Ayuntamiento de Xalapa.
Tel: (228) 842-1253

M. ENCUESTA DE CALIDAD DE RECEPCION

4. De manera objetiva équé mejoraria a la

i AYﬂdenOS a servirle mejor! operacién de la Unidad de Ventanilla Unica?

Rellene el circulo que corresponda a su calificacion del servicio:

1. ¢El tiempo de atencion y la informacién brindada, fueron adecuadas?
Muy de

&) &
acuerdo acuerdo

2. Al momento de expresar sus inquietudes, ¢todas sus dudas fueron satisfechas?

=

3. ¢éCoémo evaluaria el procedimiento para abrir una empresa en Xalapa?

— N. AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO DE LOS TRAMITES Y SERVICIOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

Totalmente en
desacuerdo

Parcialmente
de acuerdo

5. ¢El funcionario Publico le solicitd un apoyo
economico para agilizar su tramite?
(SI) (NO)

\_/

La Direccién de Desarrollo Econdmico del H. Ayuntamiento de Xalapa, Veracruz, es la responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione. Los datos
personales que recabamos de Usted, los utilizaremos para las siguientes finalidades y el cumplimiento de obligaciones de transparencia. De manera adicional, se require su
consentimiento para que los datos personales proporcionados en el rubro de "Datos que puede proporcionar de manera opcional", sean utilizados para fines estadisticos sin que se
haga identifiable a los titulares. En caso de que no desee, marque la casilla siguiente:

Q No otorgo mi consentimiento para fines estadisticos.

Se informa que no se realizaran transferencias que requieran su consentimiento, salvo aquellas que sean necesarias para atender requerimientos de informacién de una autoridad
competente, debidamente fundados y motivados. En caso de realizar alguna modificacion al Aviso de Privacidad, se le hara de su conocimiento a través del portal de internet de la
Comisidn: https://xalapa.gob.mx/transparencia-y-acceso-a-la-informacion/avisos-de-privacidad/ en la seccion de datos personales.

AVISO DE PRIVACIDAD: Sus datos personales, serdn utilizados para las siguientes finalidades: para realizar el tramite y/o servicio que solicite, asi como para conformar un
expediente y tener el respaldo adecuado de la informacién con base de datos, elaborar reportes y el cumplimiento de obligaciones de transparencia. Para mayor informacién acerca
del tratamiento y de los derechos que puede hacer valer, usted puede acceder al aviso de privacidad integral de Sistema de Datos Personales de los tramites y servicios de la
Direccion de Desarrollo Econdmico del Ayuntamiento de Xalapa a través de https://xalapa.gob.mx/transparencia-y-acceso-a-la-informacion/avisos-de-privacidad/.

N. BANNER PARA MENSAJE OFICIAL

REVERSO
> ESTE FORMATO NO DEBE PRESENTAR TACHADURAS, CORRECCIONES O ENMENDADURAS <
Recuerde que el tiempo de la respuesta a su tramite sera de 24 horas habiles en caso de actividades econdmicas tipo A; 10 dias habiles en caso de actividades tipo Bo C; y
de 3 dias habiles contados a partire de la publicacion del Acuerdo de Cabildo en la tabla de avisos, en caso de actividades tipo C+. Se informa que se realizaran verificaciones
para acreditar las condiciones requeridas por las areas para que intervengan en la revision de su establecimiento comercial para la correspondiente expedicion de dictdmenes
y constancias para integrarlas en expediente de apertura en términos del articulo 152 del Reglamento para el Desarrollo Econdmico y Turistico de Xalapa.



