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SECRETARIA DE ENERGIA




	Subsecretaría de Electricidad

Dirección General de Distribución y Comercialización 

de Energía Eléctrica y Vinculación Social



Acta circunstanciada de visita de verificación a Unidad de Verificación de Instalaciones Eléctricas
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En Municipio, Estado del lugar de la Visita, siendo las Hora de Inicio de la Visita horas del día Día de la Visita de Mes de la Visita de 2017, 
la/el C. Nombre del Verificador comisionada/o por el Ing. Edmundo Gil Borja, Director General de Distribución y Comercialización de Energía Eléctrica y Vinculación Social, perteneciente a la Subsecretaría de Electricidad de la Secretaría de Energía, para efectuar la presente visita de verificación, me constituí legalmente en el domicilio ubicado en Calle Calle del Domicilio, No. No. Ext. No. Int. Del Domicilio, Colonia Colonia/ Fracc. del Domicilio, Delegación o Municipio Delegación/Municipio del Domicilio, Estado Estado del Domicilio, Código Postal Código Postal del Domicilio,  correspondiente a la Unidad de Verificación de Instalaciones Eléctricas, número UVSEIE No. UVIE-A, con número(s) telefónico(s) Números Telefónicos de la UV con el objeto de verificar que se cumpla con las especificaciones que deben observar las Unidades de Verificación de Instalaciones Eléctricas, así como comprobar la debida sujeción al Procedimiento para la evaluación de la conformidad de la Norma Oficial Mexicana NOM-001-SEDE-2012, Instalaciones eléctricas (utilización).
En este acto me identifico plenamente y a satisfacción de la/el visitada/o con la credencial con número No. de Credencial del Verificador con fotografía cuya vigencia va del 01 de enero al 31 de diciembre de 201X,  autorizada por la Dirección General de Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales, expedida y acreditada por la Dirección General de Distribución y Comercialización de Energía Eléctrica y Vinculación Social, de la Secretaría de Energía, exhibiendo igualmente el oficio de comisión número 314/DGDCEEVS/OFICIO COMISIÓN/2017 de fecha Día de Mes de 2017, emitido por el Ing. Edmundo Gil Borja, Director General de Distribución y Comercialización de Energía Eléctrica y Vinculación Social, perteneciente a la Subsecretaría de Electricidad de la Secretaría de Energía, y en este momento entrego un original del mismo a la/el visitada/o, así como copia de la orden de visita contenida en el oficio número 314/DGDCEEVS/ORDEN DE VISITA/2017 de fecha Día de Mes de 2017, por lo que con fundamento en lo dispuesto por los artículos 14 y 16 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 26 y 33, fracciones XII, XXVIII y XXXI, de la Ley Orgánica de la Administración Pública Federal; 1, 3, 9, 16, fracción II, 62, 63, 64, 65, 66, 67, 68 y 69 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 11, fracción XXXVIII, de la Ley de Industria Eléctrica; 71, 88, 91, 94 y 95 de la Ley Federal sobre Metrología y Normalización; 106 y 107 del Reglamento de la Ley de la Industria Eléctrica; 97 del Reglamento de la Ley Federal sobre Metrología y Normalización; y 8, fracción XIX, del Reglamento Interior de la Secretaría de Energía, se procede a llevar a cabo la presente visita, entendiéndose la diligencia con la persona que dijo llamarse Nombre del Visitado quien manifiesta tener el carácter de:
	(       )
	Titular de la Unidad de Verificación de Instalaciones Eléctricas

	(       )
	Gerente Técnico de la Unidad de Verificación de Instalaciones Eléctricas

	(       )
	Representante legal de la Unidad de Verificación de Instalaciones Eléctricas

	(       )
	Otro. Especificar: _______________________________________________


y se identifica con Identificación del Visitado número No. de Identificación expedida por Institución que expide la identificación y cuyas características físicas son: Características Físicas del Visitado.
Acto seguido se le concedió a la/el visitada/o la oportunidad para designar a dos personas que funjan en calidad de testigos/as dentro de la presente diligencia, apercibiéndole que en caso de ausencia o de negativa, la/el habilitada/o para efectuar la presente visita procederá a designarlos con fundamento en lo previsto en los artículos 66 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y 97 de la Ley Federal sobre Metrología y Normalización.
	
	Sí
	No

	La/el visitada/o designa a los testigos
	
	

	La/el habilitada designa a los testigos
	
	

	
	
	

	No fue posible designar testigos 
	

	Motivo por el que no se designaron testigos: 

	                                                                                                                    


Los generales de las/los testigos designados son los siguientes:
1.- Nombre Nombre del Testigo (1) quien se identifica con Identificación del Testigo (1), número No. de Identificación del Testigo (1), expedida por Institución que expide la Identificación, edad Edad del Testigo (1) años, con domicilio en Domicilio del Testigo (1).

2.- Nombre Nombre del Testigo (2) quien se identifica con Identificación del Testigo (2), número No. de Identificación del Testigo (2), expedida por Institución que expide la Identificación, edad Edad del Testigo (2) años, con domicilio en Domicilio del Testigo (2).

H E C H O S

La/el comisionada/o hace constar que el día Día de la Visita de Mes de la Visita de 2017, mediante oficio número 314/DGDCEEVS/ORDEN DE VISITA/2017 de fecha Día de Mes de 2017, se notificó a la Unidad de Verificación de Instalaciones Eléctricas la orden de visita de verificación motivo de la presente acta. 
Asimismo, manifiesta:
	¿Se practicó la visita? 
	Sí
	
	No
	

	Si la respuesta fue No, ¿porque?
	

	

	

	

	


Conforme al artículo 8.2 del Procedimiento de Evaluación de la Conformidad de la NOM-001-SEDE-2005/2012, Instalaciones eléctricas (utilización), la Unidad de Verificación de Instalaciones Eléctricas debe conservar durante cinco años, para aclaraciones o para efectos de inspección de la Secretaría de Energía, el original de los documentos siguientes:
a) Solicitudes de verificación firmadas,
b) Contrato de servicios firmado por las partes,
c) Actas de evaluación de la conformidad,
d) Expedientes técnicos, y
e) Copia de los dictámenes de verificación con el acuse de recibo.
Los documentos deben mantenerse físicamente en el archivo activo disponible en el domicilio de la Unidad de Verificación de Instalaciones Eléctricas, como mínimo dos años a partir de su fecha de emisión, al término de los cuales se pueden enviar al archivo pasivo, pero, en cualquier caso, deben mantenerse en el mencionado archivo pasivo tres años como mínimo, antes de poder proceder a su destrucción. 
De forma aleatoria, se seleccionan 10 expedientes correspondientes al ejercicio fiscal 2016 y/o 2017, relativos a los servicios que se detallan en el Anexo marcado como número 1, y serán revisados por el personal habilitado a la presente visita, quienes levantarán el acta circunstanciada correspondiente. 
 La/el habilitada/o hace constar:
	Observaciones
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Conforme a lo establecido por el artículo 68 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, la Unidad de Verificación de Instalaciones Eléctricas puede, en este acto, formular observaciones y ofrecer las pruebas en relación con la presente visita, o bien, hacer uso de tal derecho dentro del término de cinco días hábiles siguientes a la fecha de la presente acta circunstanciada, enviando las pruebas documentales a la Dirección General de Distribución y Comercialización de Energía Eléctrica y Vinculación Social, dependiente de la Subsecretaría de Electricidad de la Secretaría de Energía, con domicilio en Avenida Insurgentes Sur, número 890, octavo piso, Colonia Del Valle, Delegación Benito Juárez, Código Postal 03100, México, Distrito Federal, por lo que manifiesta:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
C I E R R E   D E L   A C T A
No habiendo más que asentar, siendo las Hora de Fin de la Visita horas del día Día de la Visita de Mes de la Visita de 2017, se da por terminada la visita con el cierre de la presente acta circunstanciada, la cual una vez leída por todas/os y cada una/o de las y los que en ella intervinieron y fue su deseo hacerlo, firmaron al margen y al calce bajo protesta de decir verdad, para la constancia respectiva y para que obre como en derecho corresponda.
En el acto de la visita, se hace entrega a la/el visitada/o de un ejemplar en original del oficio comisión, un ejemplar en copia del oficio de orden de visita de verificación, un ejemplar en original de la cédula de notificación y copia de la presente Acta Circunstanciada, documentación que se deja en poder de la/el C. Nombre del Visitado, a quien se le hace saber que el hecho de negarse a firmar la misma no afectará la validez de la diligencia ni de la presente acta, de conformidad con lo previsto en el último párrafo del artículo 66 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y último párrafo del artículo 97 de la Ley Federal sobre Metrología y Normalización.
	Por la o el visitado
	Por la Secretaría de Energía

	______________________________________________________
	______________________________________________________

	Nombre y firma del Visitado
	Nombre y firma del Verificador

	
	

	Por la o el Testigo
	Por la o el Testigo

	_____________________________________________________
	______________________________________________________

	Nombre y firma del Testigo (1)
	Nombre y firma del Testigo (2)


ANEXO 1

	No. Expediente
	Dictamen
	Fecha


	Nombre o razón social de la/el visitado
	Giro
	Subestación
	Carga Instalada
	Alcance
de la Verificación

	
	SÍ
	NO
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	000.00 (kVA)
	000.00 kW
	000.00 kW

	
	
	
	
	
	
	000.00 (kVA)
	000.00 kW
	000.00 kW

	
	
	
	
	
	
	000.00 (kVA)
	000.00 kW
	000.00 kW

	
	
	
	
	
	
	000.00 (kVA)
	000.00 kW
	000.00 kW

	
	
	
	
	
	
	000.00 (kVA)
	000.00 kW
	000.00 kW

	
	
	
	
	
	
	000.00 (kVA)
	000.00 kW
	000.00 kW

	
	
	
	
	
	
	000.00 (kVA)
	000.00 kW
	000.00 kW

	
	
	
	
	
	
	000.00 (kVA)
	000.00 kW
	000.00 kW

	
	
	
	
	
	
	000.00 (kVA)
	000.00 kW
	000.00 kW

	
	
	
	
	
	
	000.00 (kVA)
	000.00 kW
	000.00 kW


	No. Expediente
	Solicitud de Servicio
	Firmada
	Contrato de servicio
	Firmado

	
	SÍ
	NO
	SÍ
	NO
	SÍ
	NO
	SÍ
	NO

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	No. Expediente
	Acta circunstanciada
	No. de Actas
	No. de actas firmadas
	Observaciones

	
	SÍ
	NO
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	No. Expediente
	Expediente Técnico
	No. de Expedientes Técnicos
	Cierre de no conformidades
	Observaciones

	
	SÍ
	NO
	
	SÍ
	NO
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