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En  (domicilio del sitio objeto de inspección), Municipio y Estado siendo las (hora de inicio de la visita de 

inspección) del día (número) del mes de (nombre del mes) del año _____, con el objeto de practicar visita de 

inspección (señalar el nombre de la persona a quien se ordenó visitar, propietarios, responsable, encargado u 

ocupante del lugar objeto de inspección, ordenada por el (nombre del Director de Administración del Agua), 

en su carácter de (Director de Administración del Agua del Organismo de Cuenca)  de la Comisión Nacional del 

Agua, el (los) suscrito(s): (Nombre de los Inspectores) se constituye (n) en (domicilio del sitio objeto de 

inspección), Municipio y Estado lugar objeto de la inspección, de lo cual se cerciora el inspector y por así 

manifestarlo el C. (persona que atiende a los inspectores en el domicilio visitado). ------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Acto seguido, se solicita la (nombre de la persona a que va dirigido el oficio) presencia del usuario y/o su 

representante legal, y/o propietario, y/o responsable, y/o encargado y/u ocupante del lugar objeto de la 

presente diligencia, por lo que en este acto se presenta el (persona que atiende a los inspectores en el domicilio 

visitado), quien manifiesta tener el carácter de (secretaría, concesionario, vigilante, encargado del pozo, 

administrador, propietario, responsable, encargado u ocupante, etc … ) , ante quien el (los) suscrito(s): 

(Nombre de los Inspectores) se identifica(n) con constancia(s) número(s): (número de oficio de las constancias)  

de fecha (fecha de expedición) y con vigencia del (fecha en que se termina la vigencia de la constancia) que 

lo(s) acredita como INSPECTOR, VERIFICADOR, NOTIFICADOR, EJECUTOR, expedida(s) a su favor por el C. 

(nombre del funcionario público que emite la constancia) en su carácter de Director de Administración del 

Organismo de Cuenca - nombre del Organismo de Cuenca- de la Comisión Nacional del Agua, quien a su vez 

tiene atribuciones y facultades para emitir tales documentos de conformidad con lo dispuesto en 75 párrafo 

primero fracción IX del Reglamento Interior de la Comisión Nacional del Agua vigente, constancia(s)  que se le 

pone(n) a la vista a quien atiende la visita, quien a su vez se cerciora de su vigencia y de que la(s) fotografía(s) 

corresponde (n) a su(s) portador(es), actuando en este acto con el carácter de inspector(es). ---------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------- 
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A continuación el C. (persona que atiende a los inspectores en el domicilio visitado)., se identifica ante los 

inspectores con (credencial para votar, pasaporte, cédula profesional con fotografía) , documento que se tiene 

a la vista y en este acto se le devuelve a su titular por así solicitarlo y por no haber impedimento para ello, a 

quien en este momento, se le exhibe y se le entrega copia con firma autógrafa de la orden escrita contenida 

en el oficio número (número de oficio de la orden de visita) de fecha (fecha del oficio de la orden de visita), 

emitido por (nombre del funcionario que emitió la orden de visita) en su carácter de Director de Administración 

del Agua del Organismo de Cuenca (nombre), por lo que en este acto el C. (Nombre de los Inspectores) da 

lectura al oficio mencionado, por lo que se da por enterado del contenido, objeto y alcance de la orden de 

inspección que se le entrega, de la designación de los servidores públicos que realizarán las acciones 

contenidas en ella en su carácter de inspector(es), así como de los derechos y obligaciones de los usuarios de 

aguas nacionales  y sus bienes públicos inherentes durante una visita de inspección. --------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------- 

A continuación, se le indica a quien atiende la diligencia que deberá permitir el acceso de los inspectores al 

lugar, así como el ingreso de herramientas y equipo necesarios para la realización de los trabajos que se 

requieran, así también deberá darles las facilidades e informes que éstos necesiten y le requieran durante el 

desarrollo de la misma de conformidad con su objeto y alcance. Acto seguido, se le hace saber a la persona 

que atiende la visita que tiene derecho a proponer a dos testigos de su parte, mismos que deberán 

permanecer hasta el final de la presente diligencia y firmar para constancia, apercibido que en caso de no 

proponerlos, dichos testigos serán designados por los inspectores. En virtud de lo anterior, se procede a 

designar a los (las) CC. (Nombre de los testigos) por parte del (nombre de la persona que atendió la visita), 

testigos que se identifican con (credencial para votar, pasaporte, cédula profesional con fotografía)  con 

domicilios en (domicilios de los testigos), respectivamente. ---------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------- 

En cumplimiento de la orden que ya fue entregada al C. (nombre de la persona que atendió la visita), el (los) 
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inspector (es) procede(n) a formularle los cuestionamientos que conforme al objeto y alcance de la misma  se 

requieren, y a su vez, quien atiende la diligencia da respuesta a las preguntas formuladas en los siguientes 

términos En materia de aguas nacionales: -------------------------------------------------------------------------------------- 

1. ¿Cuenta con fuentes de abastecimiento de aguas nacionales? ------------------------ 

(Respuesta por parte de la persona que atiende la visita) ----------------------------------------- 

2. ¿Cuántas y de qué tipo? -------------------------------------------------------------------------- 

(Respuesta por parte de la persona que atiende la visita) ----------------------------------------- 

3. Mencione el nombre y domicilio de la persona(s) física(s) o moral (les) que usan, aprovechan o 

explotan las fuentes de abastecimiento de aguas nacionales. ---------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------- 

(Respuesta por parte de la persona que atiende la visita) ----------------------------------------- 

4. ¿Cómo denomina a dichas fuentes de abastecimiento, cuál es su ubicación, tipo de obras de 

captación o extracción de aguas nacionales y el estado de operación que guardan? ----------------------------------

-------------------------------------------------------------------- 

(Respuesta por parte de la persona que atiende la visita) ----------------------------------------- 

5. ¿Ha relocalizado o repuesto su fuente de abastecimiento? En caso de que alguna fuente de 

abastecimiento se encuentre sin equipo de bombeo, diga el motivo por el cual se removió o retiró el equipo 

y cuánto tiempo tiene fuera de operación. ---------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------- 

(Respuesta por parte de la persona que atiende la visita) ----------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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6. ¿Cuenta con documento que le autorice usar, aprovechar o explotar las aguas nacionales?, en caso 

afirmativo, señalar que tipo de documento, indicar volumen autorizado, exhibir y entregar copia. ---------------

---------------------------------------------------- 

(Respuesta por parte de la persona que atiende la visita) ---------------------------------------- 

7. En relación con estas fuentes de abastecimiento de aguas nacional, ¿Cuenta con algún trámite ante 

la Comisión Nacional del Agua?----------------------------------------------- 

(Respuesta por parte de la persona que atiende la visita) ---------------------------------------- 

8. ¿En qué actividades ocupa las aguas nacionales? ----------------------------------------- 

(Respuesta por parte de la persona que atiende la visita) ----------------------------------------- 

9. ¿Cuántas horas al día opera las fuentes de abastecimiento? ---------------------------- 

(Respuesta por parte de la persona que atiende la visita) ----------------------------------------- 

10. ¿Cuántos días al mes? ---------------------------------------------------------------------------- 

(Respuesta por parte de la persona que atiende la visita) ----------------------------------------- 

11. ¿Cuántos meses al año? -------------------------------------------------------------------------- 

(Respuesta por parte de la persona que atiende la visita) ----------------------------------------- 

12. ¿Cuál es la infraestructura para la captación o extracción de las aguas nacionales?  

(Respuesta por parte de la persona que atiende la visita) ----------------------------------------- 

13. Después de utilizar las aguas en sus actividades, ¿Cuál es el destino de las mismas? ----------------------

--------------------------------------------------------------------------------- 

 (Respuesta por parte de la persona que atiende la visita) ----------------------------------------- 
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14. ¿Cuenta con dispositivos o sistemas de medición para cuantificar el volumen de agua en su(s) 

fuente(s) de abastecimiento y cuál es su estado actual de operación? Deberá indicar --------------------------------

--------------------------------------------------------------- 

a) Tipo,  b) Marca y  número de serie del medidor, c) Lectura actual y gasto instantáneo, d) Si 

se encuentra en funcionamiento, e) Si existen derivaciones antes de los dispositivos de medición y 

características de las mismas tales como; material y diámetro de la misma, f) En caso de que el (los) 

dispositivo(s) o sistemas de medición haya(n) dejado de funcionar indicar la fecha de descompostura, 

(Respuesta por parte de la persona que atiende la visita) ---------------------------------------------------------------------

----- 

15. ¿Cuenta con el registro de las lecturas del medidor o dispositivo de medición para cuantificar el 

volumen de agua que explota, usa o aprovecha? En caso afirmativo, deberá exhibir y entregar copia de los 

mismos. -------------------------------------------------------------- 

(Respuesta por parte de la persona que atiende la visita) ----------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Acto seguido y en cumplimiento de la orden que ya fue entregada al C. (nombre de la persona que atendió la 

visita), el (los) inspector(es) en compañía de éste último y los testigos procede(n) a realizar un recorrido por 

el lugar objeto de la misma a fin de constatarse de las respuestas y manifestaciones realizadas por quien 

atiende la visita, observando lo siguiente: ----------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

(Descripción que realizaran los inspectores de lo observado durante la visita de inspección). -----------------------

---------------------------------------------------------------------------- 

Que ubicados en el sitio objeto de inspección se observaron una tipo pozo profundo sin equipar y sin operar, 

localizada en las coordenadas geográficas latitud norte 30°28´55.4” y longitud oeste 98°45´43.8”, datum 
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WGS84, identificada para efectos de la presente acta como pozo 1, y considerando que la persona que atendió 

la inspección no acreditó la legalidad de la misma, mediante documento expedido por la Comisión Nacional 

del Agua, por lo que resulta procedente la clausura temporal de pozo No. 1, conforme al supuesto indicado 

en el inciso a) de la orden de visita de inspección, por lo que se procedió a la clausura mediante la colocación 

de placa metálica electro soldada al ademe y la colocación del sello de clausura No 1. Que las coordenadas 

geográficas fueron tomadas con geoposicionador satelital marca Garmin modelo TXI1, propiedad de la 

Comisión Nacional del Agua. ---------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

 Croquis de localización referenciado del aprovechamiento, descarga, sitio de ocupación de zona federal o punto de 

extracción de materiales pétreos 

(establecer su ubicación respecto a un punto fijo) 
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Diagrama del tren de descarga para aguas subterráneas u obra de toma para el caso de aprovechamientos superficiales 

 

Ademe 20 pulgadas de fierro forjado 

SIMBOLOGIA PARA AGUAS SUBTERRÁNEAS 
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Evidencia Fotográfica 
Pozo 1 ubicado en las coordenadas geográficas latitud norte 30°28´55.4” y longitud oeste 98°45´43.8” 

  
Fotografía 1: Estado del pozo 1 al momento de la verificación 
realizada por los inspectores.  

Fotografía 2: Estado del pozo 1 una vez efectuada la clausura /cierre mediante 
tapa metálica y sello de clausura  

 
A continuación, el (los) inspector(es) le facilitan a quien atiende la diligencia el original  y copia de la foja 01 a 

la foja 10 de la presente acta, para que se cerciore de lo asentado en la misma y manifieste de su puño y letra 

lo que a su derecho convenga respecto de lo expresado en el acta, o en su defecto, se reserve el derecho de 

hacerlo por escrito dentro del plazo previsto por la Ley. ----------------------------------------------------------------------

-------- 

Sabedor del contenido de la presente acta, en uso de la voz, Yo C. (nombre de la persona que atiende la visita 

de inspección), manifiesto lo siguiente: --------------- (manifestaciones de la persona que atiende la visita de 

inspección) ------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Acto seguido, el (los) inspector(es) hacen del conocimiento de la persona que atiende la visita y ésta se da por 

debida y legalmente notificada, que de conformidad con lo dispuesto en el artículo 68 de la Ley Federal de 

Procedimiento Administrativo, cuenta con un término de cinco días hábiles siguientes al día en que se dé por 

concluida esta diligencia, para que ante las instalaciones del Organismo de Cuenca (nombre del organismo 

que ordenó la visita de inspección) de la Comisión Nacional del Agua, ubicadas en (domicilio de las oficinas del 
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Organismo Cuenca), manifieste por escrito lo que a su derecho convenga respecto a la presente acta y ofrezca 

pruebas en relación con los hechos que en la misma se asientan. ----------------------------------------------------------

---- 

No habiendo más que agregar por los inspectores y la persona que atiende la visita, se da por concluida la 

diligencia, firmándose para constancia la presente acta por todos aquellos que en la misma intervinieron, en 

10 fojas útiles al margen y al calce, y cero anexos (s), haciendo entrega legal y formal de una copia con firmas 

autógrafas a quien atiende la presente, misma que es recibida de conformidad, a las (hora de conclusión de la 

visita de inspección) horas con _____ minutos del día (día en que concluyo  la visita) del mes de (mes en que 

se concluyó la visita) del año. 

 

PERSONA 

QUE ATIENDE LA VISITA 

  EL (LOS) INSPECTOR(ES) 

 

(Firma de puño y letra de la 

persona que atendió la visita) 

 (Firma de puño y letra de el o los inspectores) 

Nombre completo  Nombre completo 

 

  

TESTIGO   TESTIGO 

 

(Firma de puño y letra 

) 

 (Firma de puño y letra) 

Nombre completo  Nombre completo 

 


