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ANEXO 3. DOCUMENTACIÓN ADICIONAL PARA OBTENER LA APROBACIÓN  COMO UNIDAD DE 

VERIFICACIÓN PERSONA MORAL 

I. Copia del acta constitutiva protocolizada ante notario público, con estatutos en los que se considere 

dentro de su objeto social la evaluación de la conformidad de las disposiciones legales aplicables en 

materia sanitaria o fitosanitaria; 

II. Copia del documento de acreditación como unidad de verificación otorgada por una entidad de 

acreditación en la materia que se pretende aprobar; 

III. El comprobante de pago de derechos por la Aprobación; en el caso que lo requiera el Trámite; 

IV. El manual de organización; organigrama y descripción de las funciones y responsabilidades de cada 

puesto; así como el perfil de puestos, habilidades requeridas y tiempos de respuesta, para la 

emisión de dictámenes y certificados en su caso,  en la materia o materias que desea la aprobación; 

V. El manual de calidad que documente el sistema de gestión de calidad bajo el cual opera la unidad 

de verificación, que sea apropiado al volumen de trabajo desarrollado e implantado en todos los 

niveles de la organización. El cual deberá contener la información solicitada por el SENASICA a 

través del Módulo, de acuerdo a la materia; 

VI. El sistema de registro de la Unidad de Verificación, la  relación y expedientes de los centros de 

verificación, que apoyarán a la Unidad de Verificación y bitácoras de las actividades de Verificación, 

conforme a los alcances de la aprobación solicitada. 

VII. Domicilio, croquis de ubicación, días y horario de atención a usuarios de las oficinas centrales y de 

los centros de certificación; 

VIII. La documentación que demuestre que la Unidad de Verificación cuenta con capacidad técnica y 

operativa (instalaciones, equipo y materiales adecuados y suficientes, incluyendo los servicios de 

teléfono e internet) para atender los servicios de verificación y certificación en los casos que aplique, 

con cobertura regional o nacional; 

IX. Descripción del producto, proceso o tipo de establecimiento que se verificará o en su caso 

certificará; 

X. El manual de Procedimientos técnicos y listas de verificación por disposición legal aplicable; en el 

que se establezca detallada y claramente cómo se realizará la verificación y/o certificación de 

productos, procesos, instalaciones o establecimientos, regulados, así como la concentración y envío 

de informes; 

XI. El Programa anual, formatos y procedimientos de supervisión, capacitación y actualización del 

personal técnico que realiza la evaluación de la conformidad; 

XII. Constancia de capacitación del personal técnico o de los Terceros Especialistas que auxiliarán a la 

unidad de verificación, expedida por instituciones académicas, científicas, organizaciones 

colegiadas con las que la Secretaría haya celebrado un acuerdo o convenio para desarrollar 

programas de capacitación 

XIII. La persona física autorizada por la Secretaría como Tercero Especialista para coadyuvar con la 

unidad de verificación en la evaluación de la conformidad, deberá cumplir, con lo establecido en los 

anexos 6 y 7 del presente Acuerdo. 

XIV. Relación del personal y Terceros Especialistas adscritos a la Unidad de Verificación,  incluyendo 

copia legible por ambos lados de la cédula profesional que lo avale como profesionista en la materia 

solicitada o carrera afín, expedida por la autoridad competente y copia de la  constancia de 

autorización vigente como tercero especialista en las materias específicas 

XV. Carta compromiso de manifiesto, firmado por el representante legal para aceptar los términos 

establecidos para cumplir con los principios de ética, imparcialidad, independencia y 

confidencialidad; 

XVI. Copia del código de ética y conducta firmado por su personal y Terceros Especialistas adscritos; 

XVII. Constancia de no encontrarse laborando en el Gobierno Federal, Estatal o Municipal así como en 

Instituciones de Enseñanza  e Investigación, Centros o Institutos de Investigación y Comités 

Estatales de Sanidad o Fitosanitarios, que no se encuentran estudiando algún postgrado de tiempo 

completo; y 

XVIII. Declaración bajo protesta de decir verdad, firmada por el representante legal, de que no ha sido 

sancionado por la Secretaría; 
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