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Programa/Componente/Subcomponente

Fomento a la Productividad Pesauera y Acuicola / Fomento al

Consumo / Desarrollo de Cadenas Productivas.

a supervisar:

Instancia Ejecutora: Direccion General de Organizacién y Fomento - CONAPESCA

Etapa 1. Previo a la Apertura de Ventanilla

Elementos

PROCEDIMIENTO PARA LA SUPERVISION DE LOS PROGRAMAS A CARGO DE LA

1. El personal de ventanilla cuenta con el equipo de cémputo
necesario para la recepcion de solicitudes de apoyo.

2. El personal de ventanilla cuenta con el equipo de computo en
condiciones éptimas para operar.

3. El personal de ventanilla conoce las Reglas de Operacion del
programa.

4. El personal de ventanilla conoce los requisitos que debe integrar el
expediente para generar el folio de la solicitud de apoyo.

5. El personal de ventanilla cuenta con los formatos establecidos en
las Reglas de Operacion del programa.

6. El personal de ventanilla constaté en la pagina electrénica de la
CONAPESCA la publicacién de la convocatoria del subcomponente.

... NombreyFirma

Nombre y Firma

Supervisor Responsable de ventaniIIaT,
Otro
torizé
&N
Olimpo ienfuégos Paredes Walter H ard Zamudio
Jefe de Departamento de Sistemas® Director de Integracion de Director General de Organizacién
Producto Acuicolas y Maricolas Cadenas Productivas ento
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Programa/Componente/Subcomponente
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Desarrollo de Cadenas Productivas

a supervisar:

Instancia Ejecutora: Direccidon General de Organizacion y Fomento — CONAPESCA

Etapa 2. Recepcion de Solicitudes

Observaciones

1. Capacitacion del personal de ventanillas.

1.1 El personal de ventanilla se encuentra capacitado para el uso del
sistema de Desarrollo de Cadenas Productivas.

1.2 El personal de ventanilla se encuentra capacitado para la recepcion
de solicitudes e integraciéon de expedientes.

2. Recepcion y solicitud de apoyos.

2.1. La recepcion de solicitudes fue acorde con los plazos establecidos en
la convocatoria.

3. Revision e integracion de expedientes.

3.1. El personal de ventanilla revis6 que la documentaciéon entregada por
los solicitantes fuera la correcta (Solicitud y documentos anexos de
acuerdo a los requisitos generales y los especificos del Subcomponente y
Concepto (s) de apoyos solicitados).

3.2. El personal de ventanilla organiz6 e integré la documentacién en un
expediente fisico con su respectivo folio de solicitud.

4. Captura en el sistema de Desarrollo de Cadenas Productivas

4.1. El personal de ventanilla realiz6 el registro de las solicitudes de

4.2 El personal de-ventanilla entrego-al solicitante el-acuse de recibo con
el folio de registro de su solicitud.

5. Envio de expedientes.

5.1. El personal de ventanilla envié las solicitudes con sus anexos a la
Instancia Ejecutora para revision documental, dictamen y publicacion de
resultados.

Nombre y Firma

Nombre y Firma

Supervisor

Responsable de ventanilla

Otro
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Fomento a la Productividad Pesquera y Acuicola / Fomento al

Consumo / Desarrollo de Cadenas Productivas

a supervisar:

Direccion General de Organizacién y Fomento — CONAPESCA

_ Requisitos

Etapa 3. Dictamen de las solicitudes de apoyo

Cumplimiento

si | NO | N/A

Observaciones

A) Ser
solicitante
con
personalidad
juridica
acreditada.

1. Presentar
Solicitud en el
formato
establecido y
Propuesta del
Proyecto, junto
con los
siguientes
requisitos.

1.1 Personas Morales

1.1.1. Solicitud de Apoyo (Anexo ).

1.1.2. Identificacion oficial vigente del
representante legal.

1.1.3. CURP.

1.1.4. RFC.

1.1.5. Comprobante de domicilio a nombre .del
solicitante.

1.1.6. Opinion de Cumplimiento de
Obligaciones Fiscales en Materia de Seguridad
Social 0 en su caso Anexo IV.

1.1.7. Acta constitutiva, bases o estatutos y las
modificaciones que en su caso se hayan
realizado a los mismos, debidamente
protocolizados ante fedatario publico.

1.1.8. Acta de Asamblea o Poder Notarial, en

donde conste la designacién del representante
legal, tipo de facultades o poder que le otorga

I\

lapersona moralque representa:

1.1.9. Listado actualizado de socios integrantes
(Anexo V).

1.1.10. 32-D.

1.1.11. Guion para la Elaboracién de Proyecto
Concertado (Anexo X).

o
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Elementos

2.1 El dictamen esta presente en el expediente.

2.2 La publicacién de los resultados de dictaminacion se locaiiza en la pagina
electro

3.1. El expediente ¢ contiene la notificacion de la resolucion de apoyo?

3.2. El expediente ¢ contiene el convenio de concertacion?

Nombre y Firma Nombre y Firma
Supervisor Responsable de la Instancia Ejecutora
Elaboré Revis6 1utorizé

Elena Guadaléipe’Ruelas Delgadillo Olimpo Cienfuegos Paredes Walter I-ru bard Zamudio

~Jefe de Departamento de Sistemas | Director de Integracion de = ~ Directgy General de
Producto Acuicolas y Maricolas : Cadenas Productivas ~ Organizacjon y Fomento
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Etapa 4. Verificacién de Pago

Cumpli;niento
sl | NO | N/A

Elementos Observaciones

1.1. Convenio de concertacion.

1.1.1. Obra en el expediente Convenio de concertacion original,
validado y suscrito. (Especificar fecha en observaciones).

1.1.2. Existe en el expediente Convenio modificatorio original, validado
y suscrito. (Especificar fecha en observaciones).

1.2 Datos bancarios.

1.2.1. Existe contrato de apertura de la cuenta bancaria y/o estado de
cuenta bancaria a nombre del beneficiario.

1.2.2. Existe escrito libre proporcionando el beneficiario los datos de
cuenta bancaria destinada para la ejecucién del proyecto.

1.3. Factura del apoyo.

1.3.1. La factura contiene los datos del beneficiario y corresponde a los
del convenio de concertacion suscrito.

1.3.2. La factura cuenta con la descripcion del concepto de apoyo y el
monto de apoyo otorgado.

1.3.3. La factura se encuentra verificada ante el SAT, para constatar su
v1encxa

B um"hmiémw

- Elementos "SI | NO | NIA

_ Observaciones

2.1. Se cuenta con el comprobante de radicacion, segtin CLC. iy

2.2. Se cuenta con la comprobacion del apoyo autorizado.

2.3. El apoyo se utilizé para los fines autorizados.

2.4. Documentos que soporten que el apoyo haya side utilizado para los
fines que fue autorizado. (Informe, evidencia fotografica y/o facturas).

2.5. Finiquito.

2.5.1. El acta finiquito del convenio de concertacién, obra en el
expediente, debidamente suscrito. (Especificar en observaciones la
fecha).

Y
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Supervisor Responsable de la Instancia Ejecutora

\

Elaboré Reviso utorizé

7"
ONNL .
Elena Guadalu%é/Ruelas Delgadillo Olimpo Cienfuegos Paredes Walter bard Zamudio
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Producto Acuicolas y Maricolas Productivas mento

\

\




g b

SADER 2019

Direccion General de Organizacion y Fomento de la CONAPESCA

Clave: Version: Fecha: Pagina 8 de 11
Muestra: Folio: Fecha:
Programa/Componente/Subcomponente Fomento a la Productividad Pesquera y Acuicola / Fomento al

k Consumo / Desarrollo de Cadenas Productivas
a supervisar: .

Instancia Ejecutora: Direccion General de Organizacion y Fomento - CONAPESCA

Etapa 5. Visita Verificacion / Inspeccién de la aplicaciéon de apoyos.

PROCEDIMIENTO PARA LA SUPERVISION DE LOS PROGRAMAS A CARGO DI 1.A

_Cumplimiento
SI | NO | N/A

Supervisor: Los siguientes datos se transcriben en Observaciones

1.1. Datos del Beneficiario.

1.1.1 Nombre del Beneficiario.

1.2 Fecha de la verificacion.

9 Vi

ump miento
Sl |NO

Elementos

2.1. El recurso se ejercio o esta siendo ejercido en los
conceptos de apoyo autorizados al beneficiario de acuerdo al
convenio y términos de referencia suscritos.

2.2 Profesionalizacion.

2.2.1 Presenta contrato debidamente firmado con el gerente.

2.2.1.1 Cuenta con los comprobantes de pago al Gerente
(facturas fiscales verificadas ante el SAT).

2.2.2 Presenta contrato debidamente firmado con Asistente
s SRS e e

2.2.2.1 Cuenta con los comprobantes de pago al Asistente

Técnico-(facturas-fiscales-verificadas-ante-el-SAT)-

2.2.3 Presenta contrato debidamente firmado con el Asistente
Administrativo.

2.2.3.1 Cuenta con los comprobantes de pago al asistente
administrativo (facturas fiscales verificadas ante el SAT).

2.2.4 Presenta contrato debidamente firmado con el asistente
comercial.

2.2.4.1 Cuenta con los comprobantes de pago al asistente
comercial (facturas fiscales verificadas ante el SAT).

2.2.5. Cuenta con los comprobantes de pago al contador
(facturas fiscales verificadas ante el SAT.

N
B
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Cumplimiento
sl [No [N/A

Elementos Observaciones

2.3 Asistencia a Eventos y Reuniones.

2.3.1 Cuenta con el informe de la asistencia a eventos
derivado del apoyo otorgado.

2.3.2 Cuenta con comprobantes de gastos (facturas fiscales
verificadas ante el SAT.)

2.3.3 Cuenta con minuta de reunion y lista de asistencia o
bien alguna evidencia que constate la realizacion de la
reuniéon objeto del apoyo. i

2.4 Estudios, proyectos y certificaciones asi como para la conformacién de centros de servicios empresariales,
empresas integradoras y comercializadoras.

2.4.1 Cuenta con contrato debidamente firmado para la
contratacion del servicio

2.4.2. Cuenta con comprobantes de pago por el servicio
objeto del contrato (facturas fiscales verificadas ante el SAT).

2.4.3 Cuenta con el entregable (fisico y/o electrénico) sujeto
del apoyo. ;

Nombre y Firma Nombre y Firma
Supervisor Beneficiario
Representante legal
Otro
Revisé &utorizé
7 7 ?
Elena Guadaltipe Ruelas Delgadillo Olimpo Cienftﬁegos Paredes Walter I-‘t bard Zamudio
Jefe de Departamento de Sistemas Director de Integracion de Cadenas Director General de Organizaciéon y
Producto Acuicolas y Maricolas Productivas mento
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Etapa 5.1. Encuesta de opinidn al Beneficiario.

Criterio

productor Respuesta Observaciones
1. ¢,Como considera la atencion brindada por 115 Blicha
parte del personal de ventanilla? e Feonar
1.3. Mala
2. ;,Cémo considera la atencién brindada por | 2.1. Buena
el personal operativo que opera el 2.2. Regular
subcomponente? 2.3. Mala

3. ¢,Cémo considera los plazos que tiene para | 3.1. Adecuados
cumplir con su documentacién en caso de | 3.2. Poco Adecuados
faltar alguno? 3.3. Inadecuados

4.1. Pocos
4.2. Normales
4.3. Muchos

4. i Los documentos que le solicitaron para
recibir el apoyo los considera que fueron?

5.1. Oportuno,

lo entregaron segun

la fecha esperada

5.2. Se tardaron un
poco mas de le fecha
esperada i
5.3. Se tardaron mucho
mas de la fecha
esperada
—|-5.4. Aun no-he recibido |- e g s
el-apoyo

5. En su opinidn, el plazo del pago del apoyo
fue:

6.1. Le ayuda a

incrementar su
productividad

6.2. Le ayuda pero le
falta para incrementar
6. En su opinién, considera que el apoyo su productividad
recibido: 6.3. Gasi no le ayuda a
incrementar su
productividad

6.4. No le ayuda a
incrementar su
productividad

)
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7. Durante el proceso y seguimiento del :
otorgamiento del apoyo de 2019, para 7.1. Si
agilizar, realizar o evitar procedimientos
¢alguin servidor publico o empleado de
gobierno le solicité de forma directa algtn

beneficio (dinero, . 7.2. No
regalos o favores) que usted pudiera

otorgarle?

8. Durante el proceso y seguimiento del 8.1. Si

otorgamiento del apoyo de 2019, para

agilizar, realizar o evitar procedimientos ¢Un
servidor publico o empleado del gobierno le
insinué o genero las condiciones para que le | 8.2. No
proporcionara dinero, un regalo o favor para
su persona?

Nombre y Firma Nombre y Firma
Supervisor Beneficiario
Representante legal
Otro

\

Elaboré . Revisé utorizoé

('m

/ =

Elena Guadal{z‘e/ uelas Delgadillo Olimpo Cienfuegos Paredes Walter Hiibbard Zamudio

Jefe de Departamento de Sistemas Director de Integracion de Cadenas Director Genetal de Organizacion y
Producto Acuicolas y Maricolas Productivas Fomento
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