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EL CONSEJO DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO OAXAQUERND
CONSTRUCTOR DE INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA, CON
FUNDAMENTO EN LD ISPUESTD POR LOS ARTICULOS 1, 3, FRACCION
Il, 12, PARRAFO PRIMERD, 15 PARRAFO PRIMERD, 16, 24, 58 Y 60, DE LA
LEY ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE QAXACA; 1, 2

FRACCION I, 4 ¥ 12 FRACCION XIV, DE LA LEY DE ENTIDApES VI

PARAESTATALES DEL ESTADO DE OAXACA; ¥ 10 FRACCION XI DEL
DECRETO POR EL QUE SE CREA EL INSTITUTO OAXAQUENO
CONSTRUCTOR DE INFRAESTRUCTURA FiSICA EDUCATIVA,Y

CONSIDERANDO

El presente instrumento cormesponde & los objelivos, nueva estruclura
infagracion organizacional, insiancias de spoyo v facullades conferidas por la
Ley General de fa Infraesinsctura Fisica Educativa, la Ley Orgénica del Poder
Ejecutive ded Estado de Oaxaca, la Ley de Entidades Paraestatales del Estado
da Oaxaca, ol Decreto da Crescidn del |Instituto Oaxaguefn Constnucior de
Infraesiruciura Fisica Educativa v demas disposicionss legales vigentas, =

Normatividad gue dota al Instivie Oaxaguefo Congiructor de Infraestruchura
Fisica Educativa [IOCIFED), de las hemaméeniss necesaras para confimuer
megorande la gestidn pdblica v con sllo la comects aplicacion de los
procedimiantos  adminisiratives, precisande las facultades que se deberdn
cumplir por cada una de sus &eas adminsirativas para el logro de sus mjetgd&:

En razdn de lo expuesto, & Consejo de Admanistracidn dal Instituto O@xaquaona
Constructor de Infraestructura Fisica Educativa, ha tenido a8 bien emitir =l
siguients S

REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO OAXAQUENO CONSTRUCTOR
DE INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA

TITULO PRIMERD
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULE UNICO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las disposiciones de este ordenamiento son de observancia general
y tienen por objeto reglamentar la organizacion, competencia y faculiades del
organismo  plblico /descentralizado, denominado, <Institito  Oaxaquerio
Constructor de Infraestructura Fisica Educativa.

Articulo 2. /Bl Institto Oaxagquefio Comstructor de Infraestructura Fisica
Educativa, tiene & su cargo las facdltades y el despacho de los asuntos que le
confiere su Decreto de Creacion, |a Ley de Entidades Paraestatales del Estado
de Oaxaca, la Ley Orgénicardel Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, este
Reglamento y demas disposiciones normativas aplicables, para el comecto
despacho de los asuntos de sU competencia,

Articulo 3. Para efectos de este Reglamenta Interno, se entendera por;

I. Areas Administrativas: A las Direcciones, Unidades y Departamentos
que conforman el Instituto Oaxaquefio Constructor de Infraestructura
Fisica Educativa;

Consejo: Al Consejp de Administracién del Instituto Oaxaquefio
Constructor de Infragstructura Fisica Educativa;
. Decreto de creacidon: Al Decreto que crea el Instituto Oaxaguefio
Constructor de Infraestructura Fisica Educativa;

V. Director General: Al Direclor General del Insuluic  Laxaquenc
Constructor de Infraestructura Fisica Educativs;

V. Director: Al Director o Directora del Instituto Oaxaqueno Constructor de
Infraestructura Fisica Educativa;

Vi. Expediente Técnico de Obra: Al conjunto de documentos y formatos
elaborados por los ejecutores que postulen programas o proyectos ds
inversién para hacer financiados con recursos publicos;

Vil. Jefe de Departamento: Al Jefe de Departamento o Jefa de

Departamento del Institutc Oaxaguefic Constructor de Infraestructura
Fisica Educativa;

Jefe de Unidad: Al Jefe de Unidad @ defa de Unidad del Instituto
Oaxaguefio Censtructor de Infraestruétura Fisiea Educativa;

IX. INFE: A la Infraestructura Fisica Educativa, gue comprende los bienes
muebles e inmuebles, servicigs & instalaciones, destinados a la educacion
piblica y privada enoel, Estade de Oaxaca, con autorizacion o

reconocimiento de validez oficial de estudios;

=

X. [IOCIFED: Al dnstituto Qaxaquefio Constructor de Infraestructura Fisica
Educativa;

XL Ley de Entidades: A |a Ley de Enfidades Paraestatales del Estado de

Qaxaca;

Ley & Transparentia: Avla Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica para el Estado de Oaxaca;

XIL.

Xl Régimen de Transparencia: A la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Pblica para el Estado de Oaxaca; la Ley de Archivos del
Estado de Oaxaca y la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado

de Oaxaca, y

XV, * Reglamento: Al Reglamento Interno del Instituto Oaxaquefio Constructor

defffaestructura Fisica Educativa.
Articulo 4. Los titulares de las dreas administrativas, independientemente de las
factltades inherentes a sus cargos, deberan informar a su superior jerarguico
sobre &f estado que guarda e drea de su responsabilidad y de los asuntos que
5e le encomienden.

TITULO SEGUNDO
ORGANIZACION

CAPITULO UNICO
DE LA ORGANIZACION DEL IOCIFED

Articulo 5. El Consgjo de Administracidn es la maxima autoridad del IQCIFED,
de conformidad con lo dispuesto por los articulos 7 y 8 de su Decreto de
creacion.

Articulo 8. Para el sjercicio de sus facultades y el despacho de los asuntes que
le compaten al IOCIFED, la Direccion General contard con las siguientes areas
administrativas;

1. Director General
1.0.1 Unidad Técnica
1.0.2 Unidad Juridica

1.1 Direccion de Planeacion de Obras

1.1.1 Unidad de Programacion de Obras
1.1.1.1 Departamento de Administracién de Obras
1.1.1.2 Departamento de Expadientes Técnicos
1.1.1.2 Departamento de Expedientes Unitarios.
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1.1.0.1 Departamento de Validacion de Expedientes

Técnicos para Convenios
1.2 Direccién Administrativa

1.2.1 Unidad de Recursos Matenales y Adquisiciones
1.2.1.1 Departamento de Recursos Materiales
1.2.1.2 Departameanto de Servicios Generales

1.2.2 Unidad de Recursos Humanos y Financieros
1.2.2.1 Dapartamenta de Recursos Humanos
1.2.2.2 Departamento de Centrol Financiero de Obra
1.2.2.3 Departamento de Contabilidad

1.3. Direccién de Construccién de Infraestructura Educativa
1.3.0.1 Archivo de la INFE
1.3.0.2 Departamento de Disefio Argquitectdnico

1.3.1 Unidad de Construccion de Obras
1.3.1.1 Departamento de Supervision y Contro| de Obras |
1.3.1.2 Departamento de Supervision y Control de Obras i
1.3.1.3 Departamento de Asistencia Técnica
1.3.1.4 Departamento de Validacion de Estimaciones

1.3.2 Unidad de Ingenieria de Costos
1.3.2.1 Departamento de Concursos y Contratos
1.3.2.2. Departamento de Presupuesto y Analisis de Precios
Unitarios

Ademas de las dreas administrativas previstas en la estructura organica
autorizada, el IOCIFED contard con el personal técnico y administrative
necesario para la debida atencion y el mejor desempeno de sus facultades, de,
acuerdo con el presupuesto awtorizado.

TITULO TERCERO
DE LAS FACULTADES
CAPITULO | &

DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR GENERAL

Articulo 7. E| IOCIFED contara con un Director General, quien tendrd ademas
de las facultades que le confiera la Ley de Entidades'y su Dacreto de ereacion,
las siguientes facultades:

1. Ejecutar los acuerdds y decisiones del IOCIFED eonyfodas las
facultades generales y, espaciales que raguisran clausula especial
para el tramite yresolucion de los asuntos de su campatencia;

I, Otorgar poderes generales y especiales a los servidores plblicos del
IOCIFED, mediante un podef moiarial para representaric en los
aslntos juridicos o administrativos gue determine, previa autorizacion
del Consajo, '

. Suscribir los contfatos) convenios y demas actos juridicos en que

intervenga el IOCIFED, de acuerdo con la normatividad aplicable,

Propaner ante las Secretaria de Administracién y de Finanzas, en el
dmbitos de sus respectivas competencias, la creacion de areas
administrativas necesarias para el carrecto y eficiente funcionamiento
del IOCIFED & informar al Consejo;

V. Presentar €l Programa Operativa Anual a ejecutar por el IOCIFED ante

las instancias correspondientes e informar al Consejo, y

Vi, Las que le sefale su Decreto de creacion, las demas disposiciones
normativas aplicables y las que le confiera el Consejo, en el ambito dg

su competencia,

Vi,

Articulo 8. Para el cumplimiento de sus facultades, el Director General, se
auxiliard de las siguientes &reas administrativas: Unidad Técnica, Unidad
Juridica, Direccién de Planeacion de Obras, Direccidn Administrativa, v la
Direccidn de Construccion de Infraestructura Educativa.

CAPITULO
DE LAS FACULTADES DE LA UNIDAD TECNICA

Articulo 9. La Unidad Técnica, contara con un Jefe de Unidad, quien dependera
directamente del Director General y tendra las siguientes facultades:

. Impulsar proyectos tecnoldgicos en los ambitos estratégico y operacional
para el uso eficiente de las tecnologias de informacion que posibilite
alcanzar los objetivos institucionales del IOCIFED;

Il Coordinar la difusion de las normas, lineamientas y politicas generales
para &l mantenimiento y actualizacion del sistema Unico de informacion
del IOCIFED;

lil.  Coordinar con cada und'delas Areas administrativas, las politicas para el

acceso, operacion y 4so eficiente del equipo tecnologico en proyecios que

apoyen la consecucion de sus objetivos; "

Supervisar la ififegridad y operatividad de la red de informacion del

IOCIFED, asi comoyla administracién de los recursos de la misma;

Supervisarel servicio de intarnet, laadministracion de cuentas de acceso
y su alcance de servicial

VI. Coordinar los proyectos ¥ estudios relativos a la supresion o

fortalecimiento’ del equipe tecnologice, de acuerdo a la estructura,

recursos adlorizados y necesidades de las dreas administrativas para un

mayoer aprovachamiento; ~

Loordinarse con la Direccién Administrativa para la integracion de
‘especificaciones técnicas y la evaluacion tecnica de propuestas de las
"Iicitag]qnes correspondientes a la adquisicion de equipo de computo y
cdmunicaciones para equipamiento de la INFE;

VL.

Supervisar &l cumplimiento de las peliticas en materia de tecnologias de la
informacién  y  comunicacicnes  emitidas por las  instancias
gubernamentales superiores,

Coordinarse con organismos o dependencias estatales o federales y, en
sU caso, municipales para la vinculacion con base a las politicas y
lineamientos que se emitan en materia de tecnologias de la informacion y
comunicaciones, asi como, aquellos que se deriven de los requerimientos
por uso de aplicaciones de software de ofros organismos
gubernamentales;

Coordinar €l disefc de imagen del IOCIFED a través de Internet y de la
red local, asi como, el disefio de informes y formatos requeridos para los
eventas, reuniones y presentaciones especiales del IOCIFED,

Xl. Disefiar y supervisar el programa de mantenimiento preventivo y la
canalizacion del mantenimiento correctivo de los equipos tecnologicos, v
Xil.  Las que le sefalen las demas disposiciones normativas aplicables y le
confiera el Director General, en el ambito de su competencia.

CAPITULO Il )
DE LAS FACULTADES DE LA UNIDAD JURIDICA

Articulo 10. La Unidad Juridica, contard con un Jefe de Unidad, quien
dependera directamente del Director General y tendra las siguientes facultades:

I. Representar juridicamente al IQCIFED y al Director General ante toda clase
de autoridades, judiciales o administrativas mediante el poder que al efed\og
se le oforgue,
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Il. Certificar los documentos que obren en los archivos del IOCIFED; XL

lll. Asesorar legalmente al Direclor General y a las dreas administrativas del
IOCIFED;

o 2 I " XIL.

V. Emitir opinion respecto de la elaberacion, modificacion y terminacion de los
contratos y convenios de obra plblica de la INFE, y de los servicios
relacionados con la misma, asi como, en lo concemiente a adquisiciones;

V. Presentar las demandas y guerellas; desistirse de las mismas cuando éstas
procedan, previa autonzacion del Director General; asi como, realizar ante
cualquier autoridad judicial o administrativa los tramites necesarios para la Xil.
correcta defensa de los intereses y derechos del IOCIFED, danda
seguimiente al procedimiento hasta su total conclusion,

VI, Coadyuvar en la actualizacion del Reglamento Internc y demas XIV.
ordenamientos necesarios para el adecuado funcionamiento del IOCIFED;

Vil. Coordinar las reuniones del Consejo;
XV.
Vill. Fungir comao titular de la Unidad de enlace y acceso a la informacion publica
de conformidad con lo dispuesto en el Régimen de Transparencia,

IX. Representar al Director General en reuniones de caracter oficial, cuando XVl
éste lo determine, y ’

X. Las que le sefalen las demas disposiciones normativas aplicables y le
confiera el Director General, &n &l dmbito de su competencia, XVl

CAPITULO IV
DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR DE PLANEACION DE OBRAS

Articulo 11. La Direccién de Planeacidn de Obras, contard con un Disectar,

quien dependerd directamente del Director General y tendrd las s_j_gu‘lén{ XVl

facultades: :

L

1L

VL.

VIl

Evaluar a la Unidad de Programacion de Obras,

Representar al Director General ante las instancias gubemamentales
&n reuniones de caracter oficial, cuando se traten asuntos inherentes a
la Direccion de Planeacion de Obras;

Vigilar de manera oporiuna la atencion a las diversas solicitudes de
informacion, respecto al Programa General de la INFE gue realice el
Congreso de la Unién, el Poder Ejecutivo Federal, el Congreso del
Estado y las Dependencias del Gobierna de! Estado, en el &mbito de
sus respectivas competencias;

Vigilar |a aplicacion de |la normatividad en el ejercicio correcto de los
presupuestos para la aplicacion de los recursos de las distintas fuentes
de inversion;

Supervisar la integracion y el resguardo de expedientes unitarios de
todas y cada una de |as obras autarizadas en el Programa General de
la INFE que ejecuta el IOCIFED;

Coordinar la celebragion dé convenios con los Ayuntamientos para que
en la ejecucion de sus cbras en materia de INFE, el IOCIFED les
proporcione agistencia &enica y supervision de obra;

Brindar atencién directa al plblico en general proporcionandoe asesaria
y orientacion para la factibilidad de sus solicitudes en materia de la
INFE,

Progiréienar de mariera oportuna la informacion que requiera la unidad
de enlace para efecios de dar cumplimientc al Régimen de

Transparencia, y

Las que le -sgﬂalen‘ las demas disposiciongs normativas aplicables vy &
confierael Direetor General, en el dmbito de su competencia.

nrticu[ﬁ 12 Ls,DireE:cibn de Planeacion de Obras, para el cumplimiento de las

Analizar la propuesta priorizada del Programa<Genafal de la INFE fatUtades & que se refiere el articulo anterior, se auxiliard de las siguiente?\
emitida por el Instituto Estatal de Educacion, Piblica dg"Oaxaca, asi 9{?93-_admrf'dstrativas: la Unidad de Programacién de Obras y elDepartamento de
como, la factibilidad de las propuestas dé obras solicitadas por (as Validacion de Expedientes Técnicos para Convenios.

dependencias del Gobierno del Estado y‘autoridades municipales;

Gestionar ante la Direccion de Gonstrugcion de Infragstiuctura
Educativa las investigaciones e campe para conforiar €l Programa
General de la INFE;

Coordinar la elaboracion del Programa General de la INFE,

Coordinar la infermaeién e integracion de 108 anexes técnicos para el
trémite de ofigio\de auforizacion y(aprobacién de recursos ante la
Secretaria dé Finanzas;

Gestionar la autorizacion dé losirecurses para el Programa General de
la INFE;

Controlar el Programa General de |a INFE, validando las modificaciones
al mismao;

Propercionar a las instancias Estatales y Federales, la informacicn
respecto del avance del Programa General de la INFE;

Supervisar los reportes mensuales del avance fisico y financiero de las
obras comespondientes a los convenios de colaboracion gque se
celebran con el Instituto Nacional de la Infraestructura Fisica Educativa:

Proporcionar el Programa General de la INFE con las obras, fuentes de
financiamiento, melas e Inversiones autorizadas a la Direccion
Administrativa para el cierre de los gjercicios; \

CAPITULO V

DE LAS FACULTADES DE LA UNIDAD DE PROGRAMACION DE OBRAS

Articulo 13. La Unidad de Programacion de Obras, contard con un Jefe de
Unidad, quien dependera directamente del Director de Planeacién de Obras y
tendra las siguientes facultades:

.

VI

Participar con &l Instituto Estatal de Educacion Publica de Qaxaca en la
definicién del Programa General de la INFE, segin la fuente de
financiamiento, integrando las propuestas priorizadas;

. Organizar las investigaciones de campo gue realiza la Direccion de

Construceién de Infraestructura Educativa para constatar la factibilidad del
proyecto constructiveo;

Presupuestar el Programa General de fa INFE a través de la informacion
proporcionada por |a Direccién de Caonstruccion de Infraestructura
Educativa y la Unidad de Recursos Materiales y Adquisiciones:

Elaborar el Programa General de la INFE;

. Turnar el Programa General de la INFE al Departamento de Expedientes

Técnicos para la elaboracion de los anexos técnices de autorizacion que
se remiten a la Secretaria de Finanzas;

Disponer y proporcionar la documentacion complementaria de |a
investigacién de campo remitida por la Direccion de Construccion de
Infraestructura Educativa, para |a elaboracion del anexe técnico de cada
una de las obras; ~
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VIL.

ViIl.

Xl

Xl

X

Articulo 14, La Unidad de Programacion de Obras para el cumplimiento de las

Informar a las diferentes areas admirustrativas, de las modificaciones que
se realizan al Programa General de la INFE y Ia regularizacion de los
mismos con las instancias cormespondientes,

Formular los cuadros comparativos de inversion del Programa General de
la INFE, analizanda |a informacién para la reprogramacion de recursos,

. Coordinar el Programa General de la INFE mediante una revision

oportuna y eficaz del mismo a fin de detectar cualquier incongruancia en
el desarrollo, inversion y metas;

. Coordinar la integracion de los expedientes unitarios de cbra de la INFE,
para su debido resguardo;

Coordinar con las dreas administrativas los derres de ejerciéios fiscales;

Informar al Director de Planeacion de Obras, lo referente a los montos de
obras pendientes de autorizar o modificar, y

. Las gue le sefalen las demas disposiciones normativas aplicables y le

confiera su superior jerarquico, en el ambito de su competancia.

Vi

Vi

ViiL

X,

facultades a que se refiere el articulo anterior, se auxiliard de las siguientes Xl

Area
deE

s Administrativas; Departamento de Administracién de Obras, Departamento
vpadientes Técnicos y Departamento de Expadientes Unitarios.

Articulo 15. El Departamento de Administracion de Obras contara con un Jefe Xl
de Departamento, quien dependerd direclamente del Jefe de la Unidad de

Prog

1.

VIL.

ramacion de Obras y tendra las siguientes facultades:

Tramitar las peticiones de la demanda de la INFE y participar, con_las Xl

dependencias afines para conformar el catdlogo anual de obras;

Revisar los presupuestos del Programa General de la INFE, para poder
llevar a cabo el tramite de autorizacion de los recursos;

Recepcionar la-documentacidn como son presupuestos de cbra, guias de
equipo, planos de conjunto, actas, croquis de macro y micro, de la Unidad
de Programacion de Obras, para el framite de autorizacién de recursos;

Integrar la documentacion que corresponda al Expediente Técnico de Qbra,
para su envia al Departamento de Expedientes Unitarios;

Actualizar los expedientes técnicos, realizande los cambios o
modificacionas por ampliaciones, cambios de metas, reduccién de
recursos, traspasos, entre otros;

Controlar intemamente los oficics dé aulorizacion de recursos y la
documentacién de los expedientes técnices de pbra;

Informar al Jefe de la Unidad de Programacicn de Obras, |o referente & los
montos de obras pendientes.de autorizar o modificar,

Auxiliar a los supervisores de obra, contratistas y municipios para la
integracion de los @kpedientes técnicos;

Tumar a las dreas administrativas, los oficios de autorizacion de recursos,
oficios_de medificacién, ampliacién de'recursos, cancelacién, entre otras,
refarente aobras de la INFE,

Realizar los movimientos presupuestales de las cbras en el Sistema
integral de Fresupuesto conjuptamente con el Departamento de Control
Financiero de Obffa) de la Direccion Administrativa, y

Las que_le sefalen las demas disposiciones nermativas aplicables y le
confiera su superior jerérquico, en el dmbito de su competencia, ~

Registrar las investigaciones de campo que realizagla Direccign de Articdlo 17, El Departamento de Expedientes Unitarios contara con un Jefe de
Departamento, gquien dependerd directamente del Jefe de la Unidad de
Programacion de Obras y tendrd las siguientes facultades:

Construccion de Infraestructura Educativa;

Analizar las propuestas de obra autorizadas y modificaciones existentes del
programa general de obras de la INFE, para infenmara |as diversas dreas
administrativas;

Integrar la documentacion que seqequisra para la validacion de 1as obras
propusstas: :

Enviar la informacion documental al Departamento de Expedientes Técnicos
para su registro y archivo;

Obtener y proporcionar estadisticas de lasiobras de la INFE en gjecucion
por programaxy.nivel eduéativo de cadd regidn del Estado, y

Las que le sefalen las demas disposiciones normativas aplicables y le
confiera su superior jerarguico, en el &mbito de su competencia.

Articulo 16. El Departamento de Expedientes Técnicos contard con un Jefe de
Departamento, quien dependera directamente del Jefe de la Unidad de
Programacion de Obras y tendré las siguientes facultades:

1.

Elaborar |a integracion del expediente de validacion para la autorizacion de
las obras de la INFE ante la Secretaria de Finanzas;

Revisar que los anexos técnicos de autorizacion y calendanzacion de
recursos cumplan con la normatividad aplicable, emitida por la Secretaria
de Finanzas;

Elaborar la integracién de |la documentacion para las adecuaciones
presupuestarias, ampliacion de recursas, modificacion de metas, cambio de
metas y modificacion de inversion;

.

Integrar de forma ordenada toda |a documentacidn soporte
comprobatoria de las acciones que involucran fa ejecucion de las
obras y egquipamiento relacionadas con las mismas, que ejecute o
contrate el IOCIFED;

Revisar la integracion de la documentacidn que ingresa al
Departamento de Expedientes Unitarios de obra generada en original
y/o copia de las diversas éreas administrativas que se registra durante
el proceso de la integracién de los expedientes unitarios de obra y
aquipamiento;

Clasificar y resguardar los expedientes unitarios de obras de Iz INFE,
de los ejercicios y programas gue &l IOCIFED ejecuta;

V. Coadyuvar con la Direccion Administrativa en la integracidn y entrega
de decumentacion en las auditorias que lleven a cabo las instancias
fiscalizadoras de caracter estatal y federal que se realizan al
IOCIFED, y

V. Las que le sefialen las demas dispesiciones normativas aplicables y le

confiera su superior jerdrquico, en el ambito de su competencia,

Articulo 18. El Departamento de Validacion de Expedientes Técnicos para
Convenios, contara con un Jefe de Departamente, quien dependera del Director
de Planeacion de Obras y tendra las siguientes facultades:

-7

Proporcionar a las autoridades municipales asistencia téenica y
supervision de obra, a través de un convenio, haciendo entrega de
planos y presupuestos, para que con recursos propios ylo mezcla de
recursos con el Gobierno del Estado, ejecute obra en materia de{
INFE;
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L.

Vi

Informar a las autoridades municipales el proceso para firmar convenios
de asistencia técnica o suma de esfusrzos;

Integrar la documentacion requerida para |a firma de convenios;

Revisar la documentacion proporcionada por las  autoridades

municipales;

Informar & la Direccion de Planeacion de Obras, sobre los convenios de
asistencia técnica y supervision, y

Las que le sefialen las demas disposiciones normativas aplicables y le
confiera su superior jerarquico, en &l dmbito de su competencia.

CAPITULO VI

DE LAS FACULTADES DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

Articulo 19. La Direccion Administrativa contard con un Director, quien
dependera directamente del Directar General y tendré las siguientes facultades:

V.

Vi

Vil

Viil.

Xl

XIl.

XL

Instruir administrativamente a las diferentes dreas administrativas, para
&l buen funcionamiento del IOCIFED;

Dar seguimiento al proceso de gestion del pago de facturas, recibos o
documentos de cobro a favor de proveedores y prestadores de
servicios, derivados de |0 bienes o servicios gue se adquieran o

XIV. Supervisar que la documentacion comprobatoria derivada del gjercicio
del presupuesto autorizado y de la ejecucion de obra plblica, cumpla

con los requisitos legales y normativos vigentes;

XV. Resguardar la documentacién original comprobatoria que ampare |a
contabilidad del IOCIFED;

XVl.  Cumplir en tiempo y forma con las obligaciones fiscales y de seguridad
social a cargo del IOCIFED;

XVl Gestionar de manera oportuna el pago de ndmina correspondiente al
total de los empleados contemplados en la plantila de personal
autorizada,

XVII.  Aplicar las politicas, procedimientos v programas contenidos en la
Normatividad en Materia de Recursos Humanos;

XIX.  Vigilar la aplicacion en tismpo. y forma del Programa de Evaluacin del

Desampefio Laboral;

XX. Remitir en tiempo'a la Direcgion de Recursos Humanos de la Secretaria
de Administracion, la plantilla de personal debidamente revisada y
validada, (con'la iimalidad de que sea elaborado el anteproyecto de
Bgresos p'or sevicios personales para el siguiente ejercicio
presupuestal,

it;r:‘:i‘:?::acq;eitamanle. l:;d:’: ?”B te tumed Iad Sgﬂ.lzn‘v.-taria 9 yxI. " Merficar que ias néminas se sujefen a los tabuladores de suslidos y
ésta rsalioa'l il S ITI0N0S e ATaUmIcOnd gue cataloge de puestos em los diferentes tipos de relacion laboral
i ‘autorizados por la Secretaria de Administracion;
Presentar a ia_Sacrelgrla de E{nanxas _rnensualmen'fe dentro d_g:_-lus N informadinz e ds Recursos Humanos de la Secretaria de
plazos establecides, la infermacion financiera que refleje con claddad la . e ;
T . 9 Adminisiracion, sobre los juicios laborales promovidos en contra del
aplicacion y destino de los recursos presupuestales autefizados vy C' E i
ministrados, correspondiente al mes inmediata anterior; N IOCIFED, asieormo, el estado que guardan
XX _.SUpewisar los procedimientos para la dotacion de combustible a la
Solicitar a la Secretaria de Finanzas la informacign relacionada con la plantilla vehicular:
ministracion de recursos financieros; 4
: : _ : ~XXIV. Vigilar gue los bienes y servicios adguiridos cumplan con las
Supervisar €l trémite de radicacion de recursos financieros para obras condiciones sefialadas en los pedidos v drdenes de servicio
de la INFE; correspondientes;
Coardinar la elaboracion de log.estades financieros del |OCIFED; XXV, Verificar que los cancursos, contratos y convenios de adquisiciones de
i . y . mobiliario ¥ equipo para obra pablica de la INFE, se apeguen a los
{gfg?;;}-a] Diractor Cge], |=NGScion financie =g guarda o procedimientos normativos v legales establecidos en la ley de la
! materig;
Representar al Direclor, General ante las nstancias gubernamentales ; ;
en reuniones de.caracler oficial, cuandoise tralert asuntos inherentes a XXVI.  Supervisar el control del manejo del almacén del IOCIFED;
la DireccigriAdminisirativa; ci T ; co i
' : XV, Vigilar 1a actualizacion de los bienes Patrimoniales, ante la Secrataria
Notificar bportunamente a J4 Secretaria de Finanzas las modificaciones S ATmnirEcn
al registro de firmas, para trémiles présupuestales; . . .
XXVIIl,  Supervisar que se cumpla en tiempo y forma, con los informes ante la
Controlar Ia cisponibilided de recursos financieros, tanto en sus Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, sobre el ejercicio y desting
asignaciones presupuestales como en las cuentas bancarias del de los recursos federales;
I0CIFED, con el propbsite de evitar sobregiros;
XXIX. Proporcionar de manera oportuna la informacion que le requiera la
Coordinar la infegracion del Programa Operativo Anual; Unidad de Enlace para efectas de |a Ley de Transparencia, y
Presentar a la Secretaria de Finanzas en tiempo y forma las solicitudes XXX, Las que le sefialen las demas disposiciones normativas aplicables v le

de modificacién presupuestal

Cumplir con el registro presupuestal y contable de [as operaciones que
deriven del ejercicio del presupuesto autorizado, a través de los
Sistemas de Confrol Presupuestal y de Ceontabilidad Gubernamental,
establecido por la Secretaria de Finanzas;

confiera su superior jerarquico, en el ambito de su competencia.

Articulo 20, La Direccion Administrativa para el cumplimiento de las facultades a
que se refiere e articulo anterior, se auxiliard de las siguientes Areas
Administrativas: Unidad de Recursos Materiales y Adquisiciones, y la Unidad de
Recursos Humanos y Financieros.
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CAPITULO VI
DE LAS FACULTADES DE LA UNIDAD DE RECURSOS
MATERIALES ¥ ADQUISICIONES

tendra las siguientas facultades:

Vil

VIl

X

XL

X1

2

XVl

Elabarar el Proegrama Arual de Adquisiciones de los materiales diversos v
nacesanos para &l equipamisnts de los espacios edudcativos de tas obras
de la INFE que construye el IOCIFED,

. Coordinar los procesos de contratacion para @ ejercicic de |08 recursos

aphcables a la adquisicién de mabiliano v equipa;

. Establacer los macanismos necesarios para ia evaluackin de provesdones

con &l propdsito de obtener las mejores condiciones en la adquisicidn de
material, equipo & instrumental, en ko referente &l cosfo y calidad de fos
MESmos;

. Estsblecer el proceso de contratacion, pars el equipamisrto da las

diversas obras de la INFE, gue ejecuta el |OCIFED, con base en el
programa anual de adguisiciones y tomando en cuenta &l calendano de
aslecucion de obras;

. Coordinar & proceso de adquisicidn de bienses y sanicios con cargo al

gasto comente del presupuesto de egresos del IOCIFED,

. Superviear al registro oportunc y i comecta afectacién presupuestal ce

las adquisciones, SUMINSLOS v Servicios con carge @ lag parlidas
presupuesiabes;

Coordnar la ejecucidn de los diferentes programas de inversicn an

materia de adquisicion de mobiliario y equips, con cargo al presqng

de egrasos ded Estado y la Fedsracion,

Elaborar los presupuestos de equipamiento de Programa General de, la
INFE que construye el IOCIFED;

. Conciliar con la Unidad de Recursos Humanos y Financiercs, a traves de

de las siguientas Areas Administrativas: Departamento de Recursos Materiales v
Departamento de Servicios Generales

Articulo 23. El Departamento de  Recursos Materiales contara con un Jefe de

Articulo 21. La Unidad de Recursos Matenales y Adguisiciones contara conun o 0o o . A s w 5 T
Jefe de Unidad, quien dependera directamente del Diector Administrativo v o Al epAnan g S ranta: 0ol Jefe 08 I Unidhs det

Materiales y Adguisiciones y lendra las siguientas facultades:

Vi

VL

Wi

IX.

Gestionar ante |a Direccion de Paftrimonic de la Secrelaria de
Administracion, las incidencias en cuanto altas, bajas y modificaciones de
la plantilla vehicular,

Tramitar ante la Coordinacion de Servicios y Mantenimiento de la
Secretaria de Administracién, |as solicitudes de reparacién de la plantilla
vehicular a nivel de Compra Consolidada;

Gestionar las reparaciones de la planiila vehicular mediante compra
consolidada y directa; .

Elaborar la asignacién rr!emugl'rtﬁa’__eejﬁbustible para uso vehicular ante la
coordinacion de  sefvicios y, mantenimiento de la Secretaria de
Administracion;

Integrar la d‘ocun'rantamdan relativa a la adquisicién de consumibles de
computo, material deoficina y de limpiezs;

Intégraria, documentacién, relativa al mantenimiento de la plantila
vehicular

Elaporar el programa operstivo anual relacionada con los rubros de la
plantilla vehicm'atf,mml;oj._x_stibles. seguros, adquisicion de materizles de
oficina, de lifMpieza y cansumibles de computo;

Elabofar las bitdcoras de combustible adquiridos a través de donativos, y

Las quele sefialen las demas disposiciones normativas aplicables v le
confiera su superior jerdrquico, en el dmbito de su competencia.

los Departamentos de Control Financiero deObra v de Contabilidad, €l Articulo 24, El Departamento-de Servicios Generales contara con un Jefe de
estado que guardan las obras o partidasipresupuestales en el rubronde D8partamento, quien dependerd directamente del Jefe de la Unidad de Recursos
Materiales y Adquisiciones y tendra las siguientes facultades:

equipamiento del Programa General de [a INFE, que ejecuta el IQCIFED,

Disefiar y coordinar un sistema.de contrah de inventariosde mabiliaric ¥
equipo que se encuentran en el al;ﬁnc;é_-n del IOCIFED;

. Presentar a la Direccién Administrtiva los asuntos que deban ser tratados

en sesiones del Sub-Comité,y GComité de Addlisiciones, de conformidad
con las disposiciohes nofmativas aplicables;

Controlar la-plantillawehicular en cuéinto)altas. bajas o modificaciones al
equipo de transporte;

Supervisar los servicios de mantenimiento y conservacion de las oficinas y
almacén del I0CIFED:; '

. Supervisar los registros de los bienes patrimoniales del IOCIFED;

. Validar los programas de mantenimiento preventivo y comective de la

planiilla vehicular,

Coordinar la actualizacién y conciliacion de las inventarios de mobiliaria v
equipe ante la Unidad de Patrimonio de |a Secretaria de Administracion, y

. Las gue le sefialen las demas disposiciones normativas aplicables y |e

confiera su superior jerarquico, en el dmbito de su competencia,

Articulo 22, La Unidad de Recursos Materiales y Adquisiciones para el

cumplimiento de |as facultades a que se refiere el articulo anterior, se auxilia%

L.

Vi

Elaborar el Programa Anual de los pagos a prestadores de servicios
consumos necesarios para el I0CIFED,

Establecer y verificar los mecanismos necesarios para la evaluacion de
proveedores con el proposite de obtener las mejores condiciones en |z
adquisicion de vestuario en lo referente al costo y calidad de los mismos;

Ejecutar ef proceso de adguisicion de bienes y servicios con cargo al
gasto corriente del presupussto de egreso del IOCIFED:

Coordinar el sistema de control de inventarios de mobiliario y equipo que
se encuentren en todas las areas administrativas del IDCIFED;

Gestionar los servicios de mantenimiento y conservacion de las oficinas v
almacén del IOCIFED:

Actualizar y conciliar los inventarios de mobiliaric y eguipo ante la
Secrelaria de Administracidn;

Gestionar ante el Departamento de Contabilidad el pago de los servicios
basicos y vigilancia, y

Las gue le sefialen las demds disposiciones normativas aplicables y le
confiera su superior jerarquico, n el ambito de su competencia. N\
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CAPITULO Vill
DE LAS FACULTADES DE LA UNIDAD
DE RECURSOS HUMANQCS Y FINANCIEROS

Articulo 25. La Unidad de Recursos Humanos y Financieros contara con un Jefe
de Unidad, quien dependers directamante del Director Administrativo y tendra las
siguientes facultades:

VL.

Vil

Vil

Xl

XIL.

X,

XL

XV

Implementar y supervisar |a aplicacion de politicas, procedimientos y
programas para la administracién integral de la plantilla de personal que
labora en el IOCIFED:

. Vigilar que se gestionen y cubran oportunamente a los beneficiarios, los

conceptos retenidos y descontados a los frabajadores, contenidos en el
resumen de percepciones y retenciones;

Veerificar que las retenciones de impuesto y descuentos a favor de
instituciones de Segundad Social, compafias de seguros, beneficiarios de
pensicnes alimenticias, cuotas sindicales y otros conceptos similares, se
registren en las cuentas de pasivo definidas para el control de los mismos
y 5& paguen en tiempo y forma;

Supervisar el cumplimiento de la normatividad en materia de relaciones
contractuales del personal que labora en el IOCIFED;

. Supervisar la aplicacibn de politicas, procedimientos ¥ programas que

regulen el sistema integral de los recursos financieros que opera en el
IOCIFED;

Supervisar la elaboracion del Programa Operativo Anual;

Verificar que el respaldo de los gastos realizados por el IOCIFED se
ajusten a los lineamientos, partidas y programas autorizadas, \

Controlar la aplicacion de los recursos financieros <utorizados en el
presupuesto del Programa Operativo Anual;

. Supervisar la elaboracion de los estados financieros dél [OCIFED, de

acuerdo a los lineamientos establecidos por la Secretaria de Finanzas;,.

Informar oportunamente al DirectordAdministrativo sobre la aplicacion y
saldos existentes de los recursos prestpuestales;

Supervisar la correcta operaion delrSistema Integral de Contabilidad
Gubernamental y Control Presupusstal determinade por la Seeretaria de
Finanzas;

Informar al Direftor Administrativo de manera oportuna sobre el avance
financiero de las obras de la INFE;

Realizar el pago a proveedores, contratistas y prestadores de servicios en
forma correctay oportuna;

. Revisar que toda laddGecumentacion que presenten prestadores de

servicios, provaed;qr’_es' y contrafistas cumplan con los procedimientos
establecidos y esté debidamente requisitadas para su pago:

. Proporcionar en coordinacién con las diversas areas administrativas la

infarmacién requerida por el Instituto Mexicano del Seguro Social, Instituto
del Fendo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores y del Semvicio de
Administracion Tributaria;

Supervisar el cumplimiento de los informes sobre el gjercicio y destino de
los recursos federales gue se rindan ante |a Secretarla de Hacienda y
Credito Publico, y

Las que [e senalen las demas disposiciones normativas aplicables v le
confiera su superior jerarquico, en el ambito de su competencia.

h

Articulo 26. La Umidad de Recursos Humanos y Financieros para el
cumplimiento de |as facultades a que se refiere el articulo anterior, se auxiliara
de las siguientes dreas administrativas: Departamento de Recursos Humanos,
Departamento de Control Financiero de Obra y Departamento de Contabilidad.

Articulo 27. El Departamento de Recursos Humanos contard con un Jefe de
Departamento, quien dependera directamente del Jefe de la Unidad de Recursos
Humanos y Financieros y tendra |as siguientes facultades:

V.

Vi

Vil

Vi

XI.

Realizar el proceso de reclutamienta y seleccidn de personal;

. Tramitar los movimientos, incidencias y licencias del personal que

labora en el IOCIFED de conformidad con los ordenamientos legales en
la matena;

Integrar &l expadiente laboral de cada empia‘q’pﬁn;

Elaborar los contratos de trébajo de acuerdo a la relacion laboral,

. Realizar los movimiéntos de afiliacion ante el Instituto Mexicano del

Seguro Social,

Tramitar 108 reGlifsos financieros para el pago oportung de las
remuneraciones e impuestos del personal;

Elaborar el programa Anual 'de \lacagiones para el personal de las

‘araas administrativas;

Aplicar |a evaluacion del desempefio laboral, en base al sistema de

‘competencia jaboral del Gobierno del Estado;

. Elaborar el diagnéstico de necesidades de capacitacién y el prowf
?

de capacitacion;

'Coaqui'af-con la Unidad Juridica en las negociaciones laborales y en
los Juicios Labarales, y

Las gue le sefialen las demas disposiciones normativas aplicables y le
confiera su superior jerarquico, en el ambito de su competencia.

Articulo 28. El Departamento de Control Financiere de Obra contard con un Jefe
‘de Departamento, quien dependerd directamente de la Unidad de Recursos
Humanos y Financieras y tendra las siguientes facultades:

Vil

VHL

Verificar que los recursos financieros de cada una de las obras, se
apligue con estricto apego a los reglamentos, lineamientos y demas
disposiciones vigentes,

Actualizar los avances financieros en los sistemas de informacion de
obra plblica;

Disefiar los formatos de facturacian de obra y equipamiento;

Tramitar la documentacion de adquisicion de mobiliario y equipo para
pago,

Elaborar y tramitar las Cuentas por Liquidar Certificadas de obra plblica
¥ equipamiento;

Elaborar relaciones de Cuentas por Liquidar Certificadas enviadas a la
Secretaria de Finanzas vy tumarlas a las diferentes dreas
administrativas;

Tramitar la facturacidn correspondiente a las obras del FONDEN y
demas programas que Iimplemente el Instituto Nacional de Ila

Infraestructura Fisica Educativa;

Elaborar maodificaciones

presupuestales de obra pulblic ¥
equipamiento; E\
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IX.

Xl

Xl

X,

XIV.

XV.

Informar los avances financieros del Programa de Obras de la INFE;

. Conciliar mensualmente los avances financieros con las dependencias

competentss del Poder Ejecutivo Estatal;

el Sistema Integral Presupuestal de la Secretariz de Finanzas;

Registrar |a informacién de cada una de las obras del Programa de
Obras en el Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico,

Generar la informacion financiera de obra plblica v equipamiento para
cierres de ejercicios presupueastales;

Integrar |a informacion requerida en las auditorlas que ejecutan las
instancias normativas federales o estatales y

Las que le sefialen las demas disposiciones normativas aplicables y le
confiera su superior jerarquico, en el mbito de su competencia,

Articulo 29. E| Departamento de Contabilidad contard con un Jefe de
Departamento, quien dependera directamente del Jefe de la Unidad de Recursos
Hurnanos y Financieros y tendrd las siguientes facultades:

Vi

Vi,

XL

X

X,

Realizar los movimientos presupuestales del Gasto de Operacion;
Elaborar el anteproyecto del Programa Operativo Anual,

Validar los registros contables de todas las operaciones.gue realiza el
I0CIFED; :

Realizar |a integracion de los estados financieros mensuale8ly del cierre
de ejercicios presupusstales;

Informar a las instancias competentes del Poder Ejécutivo Estatal sobre
los avances presupuestales del Gasta de Operacion;

Integrar la informacion - eontablespresupuestal requerida | por las
instancias fiscalizadoras estatales y federales;

Revisar &l ejercicio de los recursos indirectos de obra piblica;

Integrardos pages provisionales y@nuales de impuestos ante el Servicio
de Administracion Tributaria;

. Revisar la documentacion comprobatonia de los registros contables, asi

como, efectuar el rasguardo coraspondiente;

. Elaborar facturas elecirénicas correspondientes a los recursos federales

de obra plblica;

Elaborar y tramitar las cuentas por Liguidar Certificadas del Gaste de
Operacion;

Gestionar |a publicacion trimestral en el Periddico Oficial del Gobierno
del Estado de los Estados Financieros, y

Las que le sefialen las demas disposiciones normativas aplicables y le
confiera su superior jerdrquico, en el ambito de su competencia.

CAPITULO IX
DE LAS FACULTADES DE LA DIRECCION DE
CONSTRUCCION DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA

Articulo 30. La Direccion de Construccion de Infraestructura Educativa contara

) . ) con un Director, quien dependera direciamente del Director General y tendra las
Capturar los avances financieros en el informe del avance de gestion en siguientes facultades:

Vil

Vil

Xl

X,

XIv.

XVII.

XV

XIX.

. Coordirlar el procéso de entrega-recepcion de las obras terminadas:

Supervisar la coordinacion de la ejecucion del Programa de QObras da la
INFE;

. Dirigir el control y evaluacion de |as actividades de |as Unidades de

Construccion de Obras y de Ingenieria de Costos.

Supervisar la evaluacion de las condiciones fisicas de la INFE en el
Estado, con apego a la normatividad aplicable;

. Coordinar el proceso de certificacion dela INFE en el Estado;

. Coordinar la recopilacidngelasifieacion, analisis, interpretacion y resguardo

de |a infarmacidn respecto al astado fisico que guarda la INFE en &l
Estado;

. Coordinar la integrétitn de [as investigaciones de campa solicitadas por la

Direccion de Planeacion de Obras;

Aprabar las propuestas sobre estudios téenicos, hidraulicos, ambientales v
de mécanica de suslos,_pars la ejecucion de las obras de acuerdo a la
normatividad vigente;

Verificar que la galidad de las obras en proceso se realicen de acuerdo al
proyecto ejecutive, espedificaciones y normas de construccion;
N

Representar al Director General ante-las instancias gubemamentales an
reunicnes de caracter oficial en asuntos que competan a la Direccién de
Censtruccion de Infraestructura Educativa;

; \ﬁ'g;li&r los avances fisicos de cada una de las obras contratadas;

Informar al Director General el avance general de las obras de la INFE, en
procesas de gjecucion;

Dar seguimiento al proceso de supervisidn de las obras de la INFE de
acuerdo al proyecto ejecutive, normatividad y especificaciones dal
I0CIFED;

Vigilar los criterios del proceso de presupuestacion por obra, para las
diferentes fuentes de financiamiento;

Supervisar los criterios para el analisis, calculo y determinacion de los
factores de ajuste de costos;

, Coordinar las actividades de los procedimientos de licitacion publics,

desde su programacion, publicacidn, venta de bases, juntas pidblicas,
evaluacionas v fallos;

Supervisar @l proceso de confratacion de obras y servicios relacionades
con la misma, en sus diferentes modalidades, incluyendo los converios
modificatorios a los mismaos;

Supervisar la aplicacion de las penas convencionales a que se hayan
hecho acreedores los contratistas derivados de las incidencias en las
obras;

Validar la autorizacion de la documentacién relacionada con los anticipos
y estimaciones de obra para su pago; K
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XX,

XX

Aprobar los finiquitos de obra; VI.

Supervisar la entrega a la Direccién de Planeacidn de Obras de la
documentacién necesaria-para la integracion de expedientes unitarios da Y1k
las obras que ejecuta el IOCIFED;

Verificar la elaboracion de dictamenes técnicos de proyectos cuando se
requiera, y

Las que le sefialen las demds disposiciones normativas aplicables y le
confiera su superior jerarquico, en el dmbito de su compatencia,

. Revisar, |a validacion y cerfificacion de los proyectas ejecutivos y disefios Articulo 33. El Departamento de Disefio Arguitectdnico contard con un Jefe de

arquitecténicos, proyectos de obra, disefios de prototipo de espacios Departamento, quien dependers directamente del Director de Construccion de

Infragstructura Educativa y tendra las siguientes facultades:

Disefiar proyectos de instalaciones eléctricas en media tensidn y
subestaciones eléctricas, de acuerdo a la norma oficial mexicana en los
niveles educativos de secundaria a niveles superiores;

Disefar y calcular las instalaciones eléctricas en baja tension, de acuerdo a
la norma oficial mexicana para el uso dficiente de la energia eléctrica, en
tados los niveles educativos para la integracion del proyecio ejecutivo que
se entrega al contratista para la realizacién.deda obra;

Realizar proyectos de instalaciones hidréulicas, sanitarias, gas y especiales
de todos los riveles eduGativos para la integracién del proyecto ejecutivo
que se entrega al contratista para la realizacién de |as cbras:

Supervisar obrés que requieran atencion especifica en instalaciones para
el desarrollo del proyecto arquitectdnico, y

Las gueyle sefalen las demas ‘disposiciones normativas aplicables y le
confiera sdsuperior jerarquice, en el ambito de su competencia,

CAPITULO X
DE LAS FACULTADES DE LAUNIDAD DE CONSTRUCCION DE OBRAS

Dar seguimiente y reportar al Director General los avances de las obras Articulo 34. La Unidad de Construccién de Obras contara con un Jefe de

de convenios de asistencia técnica celebrados entre el IOCIFER y las Unidad, quien dependera directamente del Director de Construccion de

XX
educativos y disefios de planos, asi como, del programa de la INFE,
incluyendo las escuelas particulares; L
XXl Dirigir la enitrega de planos comrespondientes a los confratistas
participantes en |as diferentes modalidades de ejecucién de obra, asi
como, & los supervisores de obra, .
XXIV. Autorizar proyectos atipicos que presentan los planteles educalivos de
nivel superior;
XXV. Autorizar cambios de proyectos derivados de casos forfuitos o fuerza i,
mayar,
XXVI. Proponer al Direcior General |a innovacion de proyectos de la INFE;
V.
XXVIL. Supervisar las estrategias de estudio de mercado de insumo en todas las
regiones del Estado;
V.
XXVIII. Validar los presupusstos que solicitan las autoridades municipales para la
construccion de obras de la INFE;
XXIX. Validar v aprobar los precios unitarios extraordinarios;
XXX,
autoridades municipales;
XXXI. Coordinar las sesiones del Comité de Obras, de conformidad con las
disposiciones normativas aplicables;
XXXII. Propercionar-de manera oportuna la informagion que reqdiera la Unidad I

de Enlace para efectos de dar cumplimiento a la Ley.de Transparencia, y

XXXl Las que le sefalen las demés disp@siciones, nommativas aplicables y le
confiera su superior jerarquico, en el ambito da su competencia:

Infraestructurd Educativay tendré las siguientes facultades:

N

I Q@an'izar yturnar la investigacion de campo para la integracion de |a
proplesta priorizada de obras;

. Verificar y turnar los catdlogos de conceplos para la participacion en el
proceso de licitacion de obras;

. Organizar |a recopilacion, clasificacion y actualizacion de la informacion del
estado que guarda la INFE en &l Estado,

o W . : R V. Evaluar y organizar la propuesta del supervisor de obras sobre estudios
Articulo 31. La Direccion de chﬂm_-@_hﬁaeatmdwa Educativa pera el técnicos, hidraulicos, ambientales y mecanica de suelos para que |a obras
cumplimiento de las facultades @ que se refiere el articulo anterior, se auxiliara se ejecuten de acusrdo a la normatividad vigente y aplicable al caso:
de las siguientes dreas administrativas: Archivo deda INFE, Departamento de
Disefio ArquitectonicogfUnidad “deConstruccion 'de ‘ebrésyy |a Unidad de v, Goordinar y supervisar la ejecucién del Programa de obras de la INFE;
Ingenieria de Costos.
) Vi. Coordinar las actividades de supervisidn a las constructoras que tienen a
Articulo 32. El Archivie de 13 INFE contara con un Jefé de Departamento, quien su cargo la ejecucién de las obras del IOCIFED;
dependera "directamente del Director de' Construccidn de Infraestructura
Educativa y tendra las siguientes facultadas: VIl. Proponer al Director de Construccidn de Infraestructura Educative las
- , _—— o medidas preventivas y/o correctivas para cumplir con el calendano de
I Recibir las investigaciones de campo y posteriormente elaborar las plantas obras de la INEE:
de conjunto, arquitsténica y de instalaciones de la INFE dal Estado; '
- VIl Verificar 1a calidad de las obras en praceso y los tiempos de ejecucian, con
L. EIaWar los proyectos efeglitivos de acuerdo a las metas a realizer de los apego a las normas de construceidn, volimenes ejecutados y programados
espacios educativos a licitarse; conforme al calendario de obras de Ja INFE establecido en el contrato;
lll. Elaborar los proyectos ejecitives para los convenios con los Municipios del % Verificar las estimaciones de acusrdo 2 los periodos de ejecucion,
Estade; volumenes de obra y que el reporte fotografico coincida con lo estimado;
IV. Gestionar ante el Instituto Nacional de la Infraestructura Fisica Educativea X, Coordinar la validacion de la revisién documental comprobatoria de los
proyectos espaciales cuande se requiera para alguna institucidn educativa; anticipos y estimaciones de obra;
V. Revisar la validacion de los proyectos de la INFE que realizan los XL Validar y dar seguimiento, a las recalendarizaciones o prorrogas que para

Municipios;

N/

la conclusién de la obra de |a INFE soliciten los contratistas;
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X

I. Verificar finiquitos de obra, en los cuales se incluiran la amaortizacion total
del anticips, acta de entrega, acta de recepeidn y acta de no adaudas,

Xl Coordinar la supervision de los convenios de asistencia tecnica que el

IOCIFED celebre con autoridades municipales y particulares, para la XL

construccidn, remodelacion, ampliacién y modificacion de la INFE en &l
Estado;

XIv.

Realizar la integracién de |a informacicn correspondients al departamento
respectivo, para la solventacién de las observaciones derivadas de los
broanos fiscalizadores, v

Las que le sefialen las demas disposiciones normativas aplicables vy le
confiera su superior jerarquico, en el dmbito de su competencia.

Articulo 37. El Departamento de Asistencia Técnica contard con un Jefe de
Participar en la integracién de la informacién de obras de |a INFE, cuyos Departamento, quien dependera directamente del Jefe de [a Unidad de

recursos se refrenden de un ejercicio a ofro, al cierre de los ejercicios  Construccién de Qbras y tendra las siguientes facultades:

fiscales;

XV. Tumar las diversas peticiones de visitas técnicas e investigaciones de
campo para ser realizadas por el personal de supervision de obras;

XVI. Revisar y validar las propuestas de paguetes de obras a licitar, y
Xvil.

Las que le sefalen las demas disposiciones normativas aplicables y le
confiera su superior jerarquico, en &l ambito de su compatencia.

Articulo 38. La Unidad de Construccion de Obras para el cumplimiento de las
facultades a que se refieren el arliculo anterior, se auxiliara de las siguientes
Areas Administrativas. Departamento de Supervision y Control de Obras [
Departamento de Supervision y Control de Obras I, Departamento de Asistencia
Técnica v del Departamento de Validacion de Estimaciones.

Revisar las cédulas de investigacién de campo para la elaboracion de los
convenios de asistencia téenica;

. Revisar los presupuestos para las obras d€ Gonvenios de asistencia técnica

con Municipios,

. Programar la supervision de las obras de convenios de asistencia técnica

con Municipios,

. Elaborar el informe de‘avance semanal de la supervisian de los Convenios

de asistencia técnica con Municipios, y

. Las que le sefialen las) demas disposiciones normativas aplicables y le

confiera su superionjefarquico, enelambito de su competencia

=

" Articulol 38,.El Departamento dehValidagién de Estimaciones contara con un

Articulo 36. Los Departamentos de Supervision y Control de Obras |y Il 8¢ Jefe de Departamento, quien dependera difectamente del Jefe de Ia Unidad de
encargaran el primero de ellos de dar atencion & las regiones de la Cafiada, Ganstrudcion de Obras y tendrd as siguientes facultades:

Costa (Juquila y Jamiltepec), Mixteca, Sierra Sur (Sola de Vega y Putla) y Valles
Centrales (Ocoflan, Ejutla, Etla y Centro Zona Poniente, y el segundo a_las
regiones Costa (Pochutla, Choapam), Istmo, Sierra Norte, Sierra Sur (Miahdatian
y San Carlos Yautepec), Papaloapam, Valles Centrales ( Tlacolula, Zimatlan y
Centro Zona Oriente), contaran con un Jefe de Departamento cada uno, guienes

dependeran del Jefs de la Unidad de Construccién de Obras y@n lasregionas +

que le correspondan, tendran las siguientes facultades;

Vi

Vil

VIIL

\ 118
Programar @l levantamiento de las cédulas basicasde los diferentes
ramas para conformar anualmente el Programa, General«e Obra de ja
INFE;

Revisar los recorridos programados per los supervisores a las diferentes
obras;

Revisar cédulas de investigagiones 'decampo, catdloge de conteptos, v
presupuestos y junta de aclaraciones, ?
Revisar el controlylos avances de obra deé acuerdo a los periodos de
ejecucion, asi gomo, proponer soluciones a'los problemas técnicos de
algunas obras;

Revision de [as estimaciones de obra plblica para efectos de page;
Vil
Programar paguetes de obra para ligitacion, asi como, su programacian
para sus visitas y periodas,de ejecucion;
. 2 Vill.
Programar las supervision de las obras de convenios de asistencia técnica
del IOCIFED con las auterigades municipales;

Realizar trazos de obra de manera emergente, asi como, supervisar las
obras en proceso de ejecucion; =

Validar ante la ausencia del supervisor de obra mediante la firma de

Revisar la doglimentacion comprobatoria de anticipos, esfimaciones vy
finiquitos ded@bras que gonforman el Programa General de la INFE;

Comunicar a las empresas constructoras las inconsistencias que se
datectan en ladocumentacion de obra piblica para su trémite de pages,

Fﬁm"lulﬂ' los procedimientos para la revision de los aspectos técnicos vy
administrativos de la documentacién de obra publica que se tramita para
‘SU pago,

Auxiliar en el desamollo de las sesiones ordinarias y exiracrdinanas del
Comité de Obra Plblica del IQCIFED, de conformidad con las
disposiciones normativas aplicables;

Verificar la validacion ante el Servicio de Administracion Tributaria via
internet de la autenticidad de la facturacién electrénica de obra publica,
que se tramita para su pago,

Verificar la validacion de las fianzas de cbra publica ante la Comision
Nacional de Seguros y Fianzas;

Validar que la documentacidn de obra plblica esté debidamente
autorizado por los directores del IOCIFED, y

Las que le sefialen las demas disposiciones normativas aplicables y le
confiera su superior jerarquico, en el ambito de su competencia.

CAPITULO XI

DE LAS FACULTADES DE LA UNIDAD DE INGENIERIA DE COSTOS

Articulo 39, La Unidad de Ingenieria de Costos contara con un Jefe de Unidad,

documentos que integran las estimaciones, previa revision & indicacién de quien dependera directamente del Director de Construccion de Infraestructura

correccion por parte de la misma supervision y/o el Departamantoe de
Validacion de Esfimaciones,

l.
Registrar los contratos de obras de ramo federal en el Sistema de
Bitacora Electrdnica de Obra Plblica (BEQP); “\

Educativa y tendra las siguientes facultades:

Supervisar los procedimientos administrativos establecidas para la
adjudicacién y contratacion de obra plblica y servicios, y conducir las
reuniones de cada etapa para |a consecucion de sus objetivos; “n
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I.  Supervisar la actualizacién de la base de datos sobre el registro de |V, Gestionar |a publicacion de convocatorias de obra plblica estatal y federal

conftratistas acreditados para participar en los diferentes procedimientos en el Periddico Oficial del Gobiemo del Estado y en el Diaro Oficial de la
de contratacion de obras y servicios; Federacion:

lll.  Supervisar la elaboracion de programas de licitaciones sobre obra publica
ylo servicios, con apeqo a la normatividad vigente, relativas a las fuentes
de financiamiento gue se traten;

V. Capturar en el sistema compranet los datos de las licitaciones de obra
publica estatales y federales para el conocimiento de las personas fisicas y
maralas interesadas en participar en las licitaciones correspondientes;

. Coordinar la actualizacion del catalego de precios unitarios para la

presupuestacion de los diferentes programas de obra, asi como, para VI, Elaborar con base al programa autorizado de obras, el desaralic de las
base de pago; procesos licitatorios y de invitacidn, hasta conciuir con el fallo
correspondiente de los recursos estatales y federales;

V. Organizar la actualizacion periédica del estudic de mercade parz la

actualizacion de la base de datos de presupuestacian; VIl. Revisar las propuestas de los concursos por excepcion a la licitacion

I ion de las obra PINFE;
VI. Coordinar la atencion de scolicitudes de las diferentes empresas U3 pava e coptratas R

constructoras contratadas por el IOCIFED, con relacién a la revision y : T / iy
autorizacién de analisis de precios unitarios extraordinarios y para el VIIl. Revisar las propuestas de las licitaciones para la contratacion de las obras

ajuste de costos que s& requierar); de la INFE de caracter estatal y'federal;

VI Revisar las modificaciones de contratos a través de convenios de IX. Vigilar la elaboracion (e conirates de las obras convocadas en los
ampliacion en tiempo y costo, asi como, del finiquitc de los procesos licitatorios, de invitagién y de adjudicacion directa, estatales y
procedimientos administrativos de contratacion de obras y servicios federales para surevisiGn &cargo de la Unidad de Ingenieria de Costos;
plblicos mediante la elaboracion de convenios modificatorios de '
reduccién, acordes a la normatividad vigente en obra publica y servicios  y  Farmular los convenios de reduccion y ampliacion de recursos de las obras

FeManRdos; e contratadas estatal y federal, y

VIll.  Supervisar el andlisis, la evaluacidn y dictaminacion de los procedimientos

de contratacién a través de sus excepciones; Xl. Las gue o sefialen las_déemas disposiciones normativas aplicables y le

confiera sU superior jerdrquico, en el dmbito de su competencia,

IX. Coeordinar las reuniones del Comité Técnico Consultivo de Cbra Publica :
del IOCIFED, para opinidn técnica, administrativa y juridica de |48 Articula’ 42, El Depaftamento de Presupuesto y Andlisis de Precios Unitarios
propuestas presentadas por contratistas en los diversos procesos '._de contard con un Jefé de Departamento, quien dependera directamente del Jefe de
licitacién de obra pablica, previo a la emisién de los fallos de adjudicacién ja Unidad de Ingenieriade Costos y tendrd las siguientes facultades:
correspondientes; ' .

1. Elaborar los presupuestos de las obras de la INFE de las diversas regiones

X.  Supervisar los frabajos de integracion documental de les sxpedientes de del Estado, de las diferentes fuentes de financiamiento para la autorizacion
licitacion pablica, su clasificacion y envid al drea de@xpadientes bnitarios derecursos; \
para su integracian y resguardo:

I Analizar ylo revisar los precios unitaros no contemplados en el
Xl Coordinar la conservacion en forma ordenada y sisterndtica, de toda Ja presupuesto original de las obras de |a INFE adjudicadas;
documentacion comprobatoria de  los pamadiiniéritos administratives) —~
establecidos para la adjudicacion, contratacion y gjecucion delaobray | Il Establecer los requisitos con base a la normatividad vigente que rige para
servicios publicos; ' ' &l cleulo de sjuste de costos:

Xl Coordinar el asesoramiefife a conlfatistas sobre loshprotesos de V. Elaborar y turnar al drea de concursos y contratos los catdlogos en caso de

adjudicacion y contratacién de o publica y servicios, y licitaciones y de presupuesto tratindose de adjudicacién directa, y
Xl  Las que le 5eﬁslan-llas dsmés dispos]d}nne&-.nomaﬂm aplicables y le vy, |as que le sefalen las demas disposiciones normativas aplicables y le
confiera su sup@rior jerarquico, en el ambite de su competencia. confiera su superior jerarquico, en el &mbito de su competencia.
Articulo 40. £a Unidad de Ingenieria de Costos para el cumplimiento de las TITULO CUARTO
facuitades a'que,se refieren ol articulo_anterior, se auxiliara de las siguientes DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS Y DEL ENLACE
dreas administrativas. Departamento dénConcurses y Contratos, y del ¥ ACCESO A LA INFORMACION
Departamento de Presupuesta . Analisis de Precios Unitarios.
4 v A CAPITULO |
Articulo 41, El Departamentade Concursos y Contratas contard con un Jefe de DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS

Departamento, quien dependerd directamente del Jefe de la Unidad de

WALy g R aniles A lidor Articulo 43.- Los servidores publicos del IOCIFED, en &l sjercicio de sus

I Elaborar calendarios para la licitacion de obra piblica estatal y federal para  facultades, al dictar, emitir, ordenar, ejecutar o cumplir determinaciones de
su rewision, a cargo de la Unidad de Ingenieria de Costos; = naturaleza administrativa, deberan sujetarse a o dispuesto en la Ley de Justicia
Administrativa para el Estado de QOaxaca y demas disposiciones normativas
Il. Realizar propuestas de aprobacion de convocatoria publica estatal y  aplicables.
federal para su revisidn, a cargo de la Unidad de Ingenieria de Costos;
Articulo 44.- Los interesados afectados por los actos y resoluciones de las areas
lll. Gestionar ante la Secretaria de la Contraloria y Transparencia  administrativas del IOCIFED, podrén ejercer los recursos legales que procedan
Gubernamental, del Poder Ejecutivo del Estado, la ravision de documentos  eonforme a la Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Oaxaca, o que
de las convocatorias estatales y federales para su aprobacion; ~ deberd informarse al final de |2 emisién del acto.
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CAPITULO I jerarquia gue se opongan a ellas, aun cusndo no estén expresamente
DEL ENLACE Y ACCESO A LA INFORMACION derogadas.

Articulo 45, La titularidad de la Unidad-de Enlace y Acceso a la Informacion, TERGERO. Se abroga el Reglamento interno del Instituto  Oaxaguefio
para la aph.‘_‘aa@n dal régimgn de fransparencia, recaera en la Unidad Juridica, Constructor de Infraestructura Fisica Educativa, de fecha 10 de ji.,l“o de 2009,

quien tendra ademas de las facultades inherentes a su cargo, las siguientes: publicado en el Peribdico Oficial del Gobierno del Estado con fecha 31 de
octubre de 2008.

L. Coordinar con las diversas areas administrativas del IQCIFED, las
acciones necesarias para obtener la informacion en forma expedita y dar Dado en la Ciudad de Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a los diecisiete dias del mes
cumplimiento a las solicitudes de acceso a |la informacion y rectificacidn o de febrero del afio dos mil quince.
cancelacion de datos personales ciudadanas, en los términos previstos en
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica para el Estado

de Qaxaca; LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO
OAXAQUENO CONSTRUCTOR DE INFRAESTRUCTURA FISICA
Il.  Verificar |a personalidad de quienes soliciten acceso, rectificacién o EDUCATIVA

cancelacion de los datos personales que obren en los sistemas de datos
personales del IOCIFED;

. Verificar que la informacidn plblica de oficie del IOCIFED se encuentre
debidamente actualizada;

W. Vigiler y actualizar periddicamente la informacién contenida en el Portal SECRETARIO DE LAS'INE UG RAS ¥ EL ORDENAMIENTO
Web Ventanilla Unica de Acceso a la Informacién del Poder Ejscutivo; TERRIT

V. Implementar los mecanismos necesarios para mantener actualizado y
detallado, el registro de las solicitudes de acceso informacion;

VI. Proponer los mecanismos necesarios para la custodia y conservacidn de

la informacién clasificada como reservada y confidencial; §OP RF MATOS

DIRECTOR GENERAL D () OAXAQUENO CONSTRUCTOR DE
Vil.  Justificar y solicitar ante el Comité de Transparencia y Acceso a la INFRRESTR GICA EDUCATIVA
Informacion Publica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxacal la
informacién que sea sujeta a ampliacian del periode de reserva; &

Vill. Dar cumplimiento & los lineamientos, mecanismos, procedimientos.
criterios y politicas que en materia de transparencia ¥y acceso a la /
informacién pdblica emita el Comité de Transpareficia .y Acceso a la
Informacion Piblica del Poder Ejecutivo del Estadd de Oaxaca, Subcomité
de Informacién y la Comisién de Transparencid, Accest d la Informacidn
Publica y Proteccion de Datos Personales;

ﬁﬂ/. ENRIQUE CELSO ARNAUD  LIC. ALBERTO'VA

IX. Informar al Director General sobre las) fungiones realizadas en
o SECRETA| 0 DE ADMINISTRACION

cumplimiento a la Ley de Transparencia, y

X. Las demas que le sefiale el Régimen de Transparencia, @ste Reglamento, /
las disposicionés normativas aplicables y le confiera el Dirgelor General, h \ 4 “_ { <.
en el ambito de su competencia, ; LIC. MOISES ROBLES CRUZ

DIRECTOR GENERAL DEL

TITULO QUINTQ EDUCACJON PUBLICA EN EL INSTITUTO ESTATAL DE
SUPLENCIA DE LOS SERVIDORES PGBUCOS ESTADOQ DE QAXACA EDUCACION PUBLICA DE OAXACA
: CAPITULO UNICO \m_j
DE LAS SUPLENCIAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS .
ING. SERGIO NA TOLEDO,
Arﬁmlu 4B. La_s augemias temporales d\_,ﬁ.l Director General, seran cubiertas por COORDINADOR ESTATAL DEEINSTITUTO NACIONAL DE LA
el titular de la Direccion gue ekmismo designe. INFRAESTRUCTURA FiSICA EDUCATIVA Y VOCAL SUPLENTE DEL

CONSEJO DE ADMINISTRACION
Articulo 47, Los Directores seran suplidos en sus ausencias temporales por el
servidor publico da |3 jerarguia inmediata inferior adscritos al drea de su
responsabilidad, previa autorizacién del Director General.

ARTICULOS TRANSITORIOS SECRETARIA DE SECRETARIA DE LA CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA

) GUBERNAMENTAL
PRIMERQO. E| presente Reglamente Interno entrara en viger al dia siguiente de

su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.

SEGUNDO. Las disposicionss contenidas en el presente Reglamento

preval An sobre ﬂqLPE“ﬂS de las disp(}siciones a0 ativas de jgual o menar Las presentes firmas coresponden al Reglamento Interno del Insttule Oaxaquafio Constructor de

Inframstructura Fisica EHUERHVAL — - <= - < - oo m o oo .
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/ PERIODICO OFICIAL \
- SE PUBLICA LOS DIAS SABADO o

INDICADOR
JEFE DE LA UNIDAD DE LOS TALLERES GRAFICOS

C. DAGOBERTO NOE LAGUNAS RIVERA

OFICINA Y TALLERES ,

SANTOS DEGOLLADO No. 500 ESQ. RAYON
TELEFONO.Y:FAX
516 37 26
OAXACA DEJUAREZ, OAXACA

CONDICIONES GENERALES

EL PAGO DE LAS PUBLICACIONES DE EDICTOS, AVISOS Y
SUSCRIPCIONES DEBE HACERSE EN«LA RECAUDACION DE
RENTAS, DEBIENDO, PRESENTAR EL{ORIGINAL O LA COPIA
DEL RECIBO.DE PAGO.

TODOS. LOS DOCUMENTOS A 'PUBLICAR SE DEBERAN
PRESENTAR EN ORIGINAL;ESTA UNIDAD NO RESPONDE POR
ERRORES ORIGINADOS EN ESCRITURA CONFUSA, BORROSA
O INCORRECTA.

LAS INSERCIONES CUYA SOLICITUD SE RECIBA DESPUES DEL
MEDIO DIA DE MIERCOLES, APARECERAN HASTA EL
NUMERO DE LA SIGUIENTE SEMANA.

'0S EJEMPLARES DE PERIODICOS EN QUE APAREZCAN LA O

LAS INSERCIONES QUE INTERESAN AL SOLICITANTE, SOLO
SERAN ENTREGADOS CON EL COMPROBANTE DEL

INTERESADO, DE HABERLO EXTRAVIADO SE ENTREGARAN
PREVIO PAGO DE LOS MISMOS.

J

IMPRESO EN LOS TALLERES GRAFICOS DE GOBIERNO DEL ESTADO





